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Шығыс Қазақстан облысы «Самар ауданының ішкі саясат, 
мәдениет, тілдерді дамыту және спорт бөлімі»
мемлекеттік мекемесі туралы Ереже

1. Жалпы ережелер

1. Шығыс Қазақстан облысы «Самар ауданының ішкі саясат, мәдениет, тілдерді дамыту және спорт бөлімі» мемлекеттік мекемесі Қазақстан Республикасының мемлекеттік органы болып табылады. Өз құзыреті шегінде Самар ауданы аумағындағы ішкі саясат, мәдениет, спорт, мемлекеттік жастар саясаты, тілдерді дамыту, діни қызмет, қоғамдық бірлестіктердің, саяси партиялардың және бұқаралық ақпарат құралдарының жұмыстарын үйлестіру, мемлекеттік рәміздерді насихаттау саласындағы функцияларды жүзеге    асырады.
2. Шығыс Қазақстан облысы «Самар ауданының ішкі саясат, мәдениет, тілдерді дамыту және спорт бөлімі» мемлекеттік мекемесі өз қызметін Қазақстан Республикасының Конституциясына және Заңдарына, Қазақстан Республикасы Президенті мен Үкіметінің актілеріне, өзге де нормативтік                              құқыктық актілерге, сондай-ақ осы Ережеге сәйкес жүзеге асырады.
3. Шығыс Қазақстан облысы «Самар ауданының ішкі саясат, мәдениет, тілдерді дамыту жене спорт бөлімі» мемлекеттік мекемесі ұйымдык-құқықтық нысанындағы заңды тұлға болып табылады, мемлекеттік тілде өз атауы бар мөрі мен мөртаңбалары, белгіленген үлгідегі бланкілері, сондай-ақ Қазақстан Республикасынын Заңнамасына сәйкес қазынашылық органдарда шоттары болады.
4. Шығыс Қазақстан облысы «Самар ауданының ішкі саясат, мәдениет, тілдерді дамыту және спорт бөлімі» мемлекеттік мекемесі азаматтық-құқықтық қатынастарға өз атынан түседі.
5. Шығыс Қазақстан облысы «Самар ауданының ішкі саясат, мәдениет, тілдерді дамыту және спорт бөлімі» мемлекеттік мекемесі, егер Заңнамага сәйкес осыған уәкілеттілік берілген болса, мемлекеттің атынан азаматтық- құқықтық қатынастарда  тарап ретінде әрекет етуге құқығы бар.
6. Шығыс Қазақстан облысы «Самар ауданының ішкі саясат, мәдениет, тілдерді дамыту және спорт бөлімі» мемлекеттік мекемесі өз құзыретінің мәселелері бойынша заңнамада белгіленген тәртіппен Шығыс Қазақстан облысы «Самар ауданыныц ішкі саясат, мәдениет, тілдерді дамыту және спорт бөлімі» мемлекеттік мекемесі басшысының бұйрықтарымен және Қазақстан Республикасының заңнамасында көзделген басқа да актілермен рәсімделетін шешімдер қабылдайды.
7. Шығыс Қазақстан облысы «Самар ауданының ішкі саясат, мәдениет, тілдерді дамыту жене спорт бөлімі» мемлекеттік мекемесінің құрылымы мен штат санының лимиті Қазақстан Республикасының қолданыстағы заңнамасына сәйкес бекітіледі.
8. Заңды тұлғаның орналаскан жері: 071010, Қазақстан Республикасы, Шығыс Қазақстан облысы, Самар ауданы, Самар ауылы, Горохова көшесі 58.
9. Мемлекеттік органнын толық атауы - Шығыс Қазақстан облысы «Самар ауданының ішкі саясат, мәдениет, тілдерді дамыту жене спорт бөлімі» мемлекеттік мекемесі.
10. Осы Ереже Шығыс Қазақстан облысы «Самар ауданының ішкі саясат, мәдениет, тілдерді дамыту және спорт бөлімі» мемлекеттік мекемесінің құрылтай құжаты болып табылады.
11. Шығыс Қазақстан облысы «Самар ауданының ішкі саясат, мәдениет, тілдерді дамыту және спорт бөлімі» мемлекеттік мекемесінің қызметін қаржыландыру Самар ауданының жергілікті бюджетінен жүзеге асырылады.
12. Шығыс Қазақстан облысы «Самар ауданының ішкі саясат, мәдениет, тілдерді дамыту және спорт бөлімі» мемлекеттік мекемесіне кәсіпкерлік субъектілерімен Шығыс Қазақстан облысы «Самар ауданының ішкі саясат, мәдениет, тілдерді дамыту жене спорт бөлімі» мемлекеттік мекемесінің функциялары болып табылатын міндеттерді орындау тұрғысында шарттық қатынастарға түсуге тыйым салынады.

2. Мемлекеттік органның міндеттері мен өкілеттіктері

Міндеттері:
1) Самар ауданы аумағында халықтың мәдени деңгейін арттыруға  мәдениет, өнер және демалыс саласын дамытуға бағытталған  мәдениет, өнер және демалыс саласындағы мемлекеттік саясатты  жүзеге асыру;
2) аудан мәдениетін дамыту туралы бағдарлама мен тұжырымдама дайындап аудан әкімдігінің қарауына ұсыну, аудан ішіндегі саяси жағдайды талдау, оның өркендеуін болжау, қоғамдық пікірлерді зерттеу, мемлекеттік саясатты түсіндіру, ақпаратты-насихаттау топтарының қызметін үйлестіру, қоғамдық бірлестіктер мен саяси партиялармен өзара іс-қимыл жасау, әлеуметтік - экономикалық және саяси сұрақтар бойынша ақпараттарды өңдеп және жинап, оларды бұқаралық ақпарат құралдарға шығуын қамтамасыз ету, жастар саясаты саласындағы бағдарламаны жүзеге асыру, дене шынықтыру мен спортты насихаттауды жүзеге асыру, материалдық-техникалық базаны нығайту және қалпына келтіру, инфрақұрылымды дамыту;
3) жобаланған бағдарламаны орындау мақсатында мәдениет, өнер және демалыс мекемелерінің қызметін үйлестіру;
4) ауданның мәдени-ағарту және демалыс мекемелері мен кәсіпорындарына басшылық жасау;


5) аудан аумағында тұратын  барлық халықтардың ұлттық мәдениетін дамыту және сақтау өзара қарым-қатынасын байыту  үшін жағдай жасау;
6) басқа Республикалар, облыстар, аудандардың мәдени ұжымдарымен шығармашылық байланыстар жасау, сондай-ақ халықаралық қарым-қатынас және достастық негізінде шетелдік әріптестермен тәжірибе алмастыру;
7) көркемөнерпаздар шығармашылығын насихаттау және дамыту, халықтык, ұлттық көркем кәсіпшілікпен қолөнерді қайта құру, халық ауыз әдебиетін сақтау және дамыту, ұлттық мерекелер мен салт-дәстүрлерді, ұлттық мәдениетті тұтасымен қорғау және тарихи-мәдени мұраларды пайдалану, тұрғындарға видео және кино көрсету қызметін жүргізуге бақылау жасау;
8) тарихи және мәдени ескерткіштерді пайдалануды ұйымдастыру және қорғау жұмыстарын жүргізу;
9) мемлекеттік тіл мен Қазақстан халықтарының өзге тілдерін дамыту;
10) тілдерді дамыту саласында әкімшілік құқық бұзушылықтар туралы істерді қарау және әкімшілік жазалар қолдану туралы тиісті өзгерістер енгізу;
11) «Қазақстан Республикасындағы тіл туралы» және «Рұқсаттар мен хабарламалар туралы» ҚР заңдарына тілдерді дамыту саласындағы құзыреттіліктерді кеңейту бойынша бірқатар өзгерістер мен толықтырулар енгізу;
12) бөлімнің мақсаттары мен міндеттеріне жауап беретін және Қазақстан Республикасының заңнамасына қайшы келмейтін  өзге де  функцияларды орындау;

3. Өкілеттіктері:

Құқықтары:
1) мемлекеттік органдардан және лауазымды тұлғалардан, өзге де ұйымдар мен азаматтардан өз функцияларын орындауға қажетті ақпаратты сұратуға, бөлімнің құзыретіне жататын мәселелерді дайындауға мемлекеттік органдар мен өзге де ұйымдардың қызметкерлерін тартуға, тиісті ұсыныстарды әзірлеу үшін уақытша жұмыс топтарын құруға;
2) бөлімнің құқықтары мен мүдделерін, соның ішінде соттарда білдіру;
3) бөлімнің құзыретіне жататын мәселелер бойынша заңды және жеке тұлғаларға түсініктеме беру;
4) мәдениет мәселелері бойынша мемлекеттік басқару органдарымен және ұйымдармен өзара іс-қимыл жасау;
5) өз құзыреті шегінде мемлекеттік органдар мен лауазымды тұлғалардан қажетті ақпаратты, құжаттарды және өзге де материалдарды сұрату және алу;
6) қолданыстағы заңнамага сәйкес өзге де құқықтарды жүзеге асыру;

Міндеттері:
1) бөлім құзыретіне кіретін мәселелер бойынша кеңес беру;
2) жеке және заңды тұлғалардың ресми сұранымы болған жағдайда өз құзыреті шегінде және заңнама шеңберінде қажетті материалдар мен ақпаратты ұсыну;
3) бөлім құзыретіне кіретін өзге де міндеттерді орындау.
   4. Функциялары:

    1) қоғамның демократиялық институттарын нығайтуға қатысу, Қазақстан
Республикасының Стратегиялык даму жоспарының негізгі басымдылықтарын, Қазақстан халқына мемлекет Басшысының жыл сайынғы Жолдауларын түсіндіру;
2) аудан аумағында діни, үкіметтік емес, жастар ұйымдарына қатысты
мемлекеттік саясатты дәйекті жүргізу;
3) олардың меншік нысанына қарамастан кәсіпорындарда және ұйымдарда Қазақстан Республикасының тілдер туралы заңнамасының орындалуына бақылау мен тексеруді жүзеге асыру. Қазақстан Республикасының тілдер туралы заңнамасын бұзу фактілері анықталған жағдайда, оларды жою туралы ұсынымдар беру;
4) Шығыс Қазақстан облысы «Самар ауданынын ішкі саясат, мәдениет, тілдерді дамыту және спорт бөлімі» мемлекеттік мекемесінің құзыретіне жататын мәселелер бойынша әдістемелік, ақпараттық-талдау материалдарын әзірлеу және оларды іске асыру шараларын қабылдау;
5) көрнекі насихат құралдары мазмұнының Қазақстан Республикасының қолданыстағы заңнамасына және саяси бағытына сәйкестігін бақылауды жүзеге
асыру;
6) ауданда болып жатқан қоғамдық процестерді жан-жақты зерттеу, талдау және реттеу, әлеуметтік зерттеулер, қоғамдық пікір сауалнамаларын жүргізу, әлеуметтік шиеленіс ошақтарын анықтау, республика, облыс, аудан өмірінің маңызды мәселелері жөнінде қоғамдық пікірді қалыптастыру;
7) сыбайлас жемқорлыққа қарсы мәдениетті қалыптастыру жұмыстарын жүргізу;
8) өз құзыреті шегінде жастар бірлестіктерінің дамуына жәрдемдесу және олардың қызметтерін үйлестіру;
9) қоғамдық-саяси, діни, жастар, үкіметтік емес бірлестіктердің ақпараттық деректер базасын қалыптастыру бойынша жұмысты жүзеге асыру;
10) саяси партиялармен, ұлттық-мәдени бірлестіктермен, құқық қорғау, діни және басқа да қоғамдық ұйымдармен байланысты жүзеге асыру;
11) дін мәселелері бойынша ақпараттық-түсіндіру жұмыстарын ұйымдастыру;
12) Қазақстан Республикасының діни қызмет және діни бірлестіктер туралы заңнамасын бұзғаны үшін ішкі-саяси құқық бұзушылықтар туралы хаттамаларды толтыру; 
13) өз өкілеттіктері шегінде Қазақстан Республикасының «Әкімшілік құқық бұзушылық туралы» Кодексінде көзделген әкімшілік құқық бұзушылықтар туралы хаттамалар жасау;
14)тұрғындар арасында Қазақстан Республикасының мемлекеттік рәміздеріне құрметпен қарауды қалыптастыру бойынша жұмыстарды жүзеге асыру, мемлекеттік рәміздерді пайдалану мен насихаттау мәселелері бойынша нұсқаулықтар мен ұсыныстар әзірлеу;
15)отбасылық-демографиялық мәселелер бойынша жұмыстар жүргізу;
16)Қазақстан Республикасының коммерциялық емес ұйымдар туралы заңнамасын бұзу туралы хаттамалар жасау;
17)театр, музыка және кино өнері, кітапхана және музей ісі, мәдени-демалыс жұмыстары салаларында ауданның мемлекеттік мәдени тұйықтарының қызметін үйлестіру;
18)әсерлі мәдени-бұқаралық іс-шараларын, сондай-ақ әуесқой шығармашылық бірлестіктер арасында байқаулар, фестивальдар және конкурстар өткізу;
19)ауданның мемлекеттік мәдениет ұйымдарын аттестаттаудан өткізу;
20)жеке тұлғалардың тұрғылықты жері бойынша және олардың көпшілік демалу орындарында спортпен шұғылдануы үшін жағдайларды жасау;
21)спорт түрлері бойынша спорттық-бұқаралық және дене шынықтыру-сауықтыру іс-шараларын ұйымдастыру және өткізу;
22)спорт түрлері бойынша аудандық құрама командаларды даярлауды және олардың облыстық спорттық жарыстарға қатысуын қамтамасыз ету;
23)аудан аумағында бұқаралық спортты және ұлттық спорт түрлерін дамытуды қамтамасыз ету;
24) аудан аумағында дене шынықтыру-спорт ұйымдарының қызметін үйлестіру;
25) спортшыларға: 2-разрядты спортшы, 3-разрядты спортшы, 1-жасөспрімдік разрядты спортшы, 2-жасөспірімдік разрядты спортшы, 3-жасөспірімдік разрядты спортшы спорттық разрядтарын беру, спортшыларды осындай спорттық разрядтарынан айыру жұмыстарын ұйымдастыру;
26)мынадай: біліктілігі жоғары денгейдегі екінші санатты жаттықтырушы, біліктілігі орта денгейдегі екінші санатты жаттықтырушы, біліктілігі жоғары денгейдегі екінші санатты әдіскер, біліктілігі орта денгейдегі екінші санатты әдіскер, біліктілігі жоғары денгейдегі екінші санатты нұскаушы-спортшы, спорт төрешісі біліктілік санаттарын беру, біліктілік санаттарынан айыру жұмыстарын ұйымдастыру;
27)спорттық-бұқаралык іс-шаралардың бірыңғай күнтізбесін қалыптастыру;
28)дене шынықтыру мен спортты дамыту жөніндегі ақпаратты жинау және талдау жұмыстарын жургізу;
29)спорт түрлері бойынша құрама командалардың аудандық тізімдерін қалыптастыру;
30)ресми дене шынықтыру және спорттық іс-шараларды медициналық қамтамасыз етуді ұйымдастыру;
31)аудан аумағында спорт ғимараттарының халыққа қолжетімді болуына жәрдемдесу;
32) спорт ұйымдарына әдістемелік және консультациялық көмек көрсету;
33)дене шынықтыру және спорт саласындағы жетістіктерді және салауатты өмір салтының принциптерін насихаттау;
34)спорттық клубтар мен секциялардың жұмыстарын үйлестіру; 
35) жергілікті мемлекеттік басқару мүддесінде Қазақстан Республикасының заңнамасымен Шығыс Қазақстан облысы «Самар ауданының ішкі саясат, мәдениет, тілдерді дамыту және спорт бөлімі» мемлекеттік мекемесіне жүктелетін өзге де функцияларды жүзеге асыру.
36)Олимпиада, Паралимпиада және Сурдлимпиада ойындарының чемпиондары мен жүлдегерлеріне тұрғын үй беру және оны пайдалану.

5. Мемлекеттік органның қызметін ұйымдастыру кезіндегі оның бірінші басшысының мәртебесі және өкілеттіктері

16. Шығыс Қазақстан облысы «Самар ауданының ішкі саясат, мәдениет, тілдерді дамыту және спорт бөлімі» мемлекеттік мекемесін басқару Шығыс Қазақстан облысы «Самар ауданының ішкі саясат, мәдениет, тілдерді дамыту және спорт бөлімі» мемлекеттік мекемесіне жүктелген міндеттердің орындалуына және оның өкілеттерін жүзеге асыруға дербес жауапты болатын бірінші басшымен жүзеге асырылады.
17. Шығыс Қазақстан облысы «Самар ауданының ішкі саясат, мәдениет, тілдерді дамыту және спорт бөлімі» мемлекеттік мекемесінің бірінші басшысын Қазақстан Республикасының заңнамасына сәйкес Самар ауданының әкімі қызметке тағайындайды және қызметтен босатады.
18. Шығыс Қазақстан облысы «Самар ауданынын ішкі саясат, мәдениет, тілдерді дамыту және спорт бөлімі» мемлекеттік мекемесі басшысының
өкілеттігі:
1) заңнамамен белгіленген тәртіпте бөлім қызметкерлерін лауазымға тағайындайды және лауазымнан босатады;
2) заңнамамен белгіленген тәртіпте Шығыс Қазақстан облысы «Самар ауданының ішкі саясат, мәдениет, тілдерді дамыту және спорт бөлімі» мемлекеттік мекемесі қызметкерлерін көтермелеуді және тәртіптік жазаға тартуды жүзеге асырады;
3) өз құзыреті шегінде бұйрык шығарады, нұсқаулар береді, қызметтік құжаттамаға қол қояды;
4) Шығыс Қазақстан облысы «Самар ауданынын ішкі саясат, мәдениет, тілдерді дамыту және спорт бөлімі» мемлекеттік мекемесі қызметкерлерінің лауазымдық нұсқаулықтарын бекітеді;
5) мемлекеттік органдарда, басқа ұйымдарда Шығыс Қазақстан облысы «Самар ауданының ішкі саясат, мәдениет, тілдерді дамыту және спорт бөлімі» мемлекеттік мекемесі мүддесін білдіреді;
6) Самар ауданы әкімдігінің қаулысымен бекітілген штат санының лимиті мен құрылымы шегінде Шығыс Қазақстан облысы «Самар ауданынын ішкі саясат, мәдениет, тілдерді дамыту және спорт бөлімі» мемлекеттік мекемесінің штат кестесін бекітеді;
7) сыбайлас жемқорлыққа қарсы тұру бойынша қажетті шаралар қабылдайды және оған дербес жауапты болады;
8) ерлер мен әйелдердің олардың тәжірибелеріне, мүмкіндіктеріне және кәсіби дайындықтарына сәйкес мемлекеттік қызметке тән қолжетімділігін қамтамасыз етеді;
9) Қазақстан Республикасының заңнамасына сәйкес өзге де өкілеттілікті жүзеге асырады.
10)  Шығыс Қазақстан облысы «Самар ауданының ішкі саясат, мәдениет, тілдерді дамыту және спорт бөлімі» мемлекеттік мекемесінің басшысы болмаған кезеңде оның өкілеттіктерін Қазақстан Республикасының қолданыстағы заңнамасына сәйкес оны алмастыратын тұлга орындайды.

6. Мемлекеттік органның мүлкі

19. Шығыс Қазақстан облысы «Самар ауданының ішкі саясат, мәдениет, тілдерді дамыту және спорт бөлімі» мемлекеттік мекемесінің заңнамада көзделген жағдайларда жедел басқару құқығында оқшауланған мүлкі болуы мүмкін. Шығыс Қазақстан облысы «Самар ауданының ішкі саясат, мәдениет, тілдерді дамыту және спорт бөлімі» мемлекетік мекемесінің мүлкі оған меншік иесі берген мүлік, сондай-ақ өз қызметі нәтижесінде сатып алынған мүлік және Қазақстан Республикасының заңнамасында тыйым салынбаған өзге де көздер есебінен қалыптастырылады.
20. Шығыс Қазақстан облысы «Самар ауданының ішкі саясат, мәдениет, тілдерді дамыту және спорт бөлімі» мемлекеттік мекемесіне бекітілген мүлік коммуналдық меншікке жатады.
21. Егер заңнамада және осы Ережеде өзгеше көзделмесе, Шығыс Қазақстан облысы «Самар ауданынын ішкі саясат, мәдениет, тілдерді дамыту және спорт бөлімі» мемлекеттік мекемесі, өзіне бекітілген мүлікті және қаржыландыру жоспары бойынша өзіне бөлінген қаражат есебінен сатып алынған мүлікті өз бетімен иеліктен шығаруға немесе оған өзгедей тәсілмен билік етуге құқығы жоқ.

7. Мемлекеттік органды қайта ұйымдастыру және тарату

22. Шығыс Қазақстан облысы «Самар ауданынын ішкі саясат, мәдениет, тілдерді дамыту және спорт бөлімі» мемлекеттік мекемесін қайта ұйымдастыру және тарату Қазақстан Республикасының заңнамасына сәйкес жүзеге асырылады.













