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Приложение 3
к приказу председателя
Комитета санитарно-эпидемиологического контроля
Министерства здравоохранения Республики Казахстан
от «___» _____2024 года 
№_______


Положение
Управления по связям с общественностью
Комитета санитарно-эпидемиологического контроля
Министерства здравоохранения Республики Казахстан 

1. Общие положения

1.	Управление по связям с общественностью (далее – Управление) является структурным подразделением Комитета санитарно-эпидемиологического контроля Министерства здравоохранения Республики Казахстан (далее – Комитет). 
2. 	Управление в своей деятельности руководствуется Конституцией Республики Казахстан, законами, актами Президента и Правительства Республики Казахстан, Положением Комитета, иными нормативными правовыми актами, а также настоящим Положением.
3. 	Структура и штатная численность Управления утверждаются в порядке, установленном законодательством Республики Казахстан в пределах лимита штатной численности.
4. 	Управление организационно самостоятельна от других структурных подразделений Комитета, непосредственно подчинена председателю Комитета.

2. Задачи, права и обязанности Управления 

5.	Задачами Управления являются:
1) 	регулярное и системное распространение информации и материалов о деятельности Комитета; 
2) 	обеспечение взаимосвязи Комитета со средствами массовой информации (далее – СМИ);
3) 	организация информационного обеспечения мероприятий с участием руководства Комитета в республике и за ее пределами;
4) 	оперативное обеспечение СМИ официальной информацией о деятельности Комитета.
6. 	Права и обязанности Управления:
6.1. 	Права Управления:
1) запрашивать и получать в установленном законодательством порядке от государственных органов, должностных лиц, физических и юридических лиц информацию по вопросам, входящим в компетенцию Управления;
2) вносить предложения в пределах компетенции Управления по разработке единой государственной политики по вопросам санитарно-эпидемиологического благополучия населения, по разработке концепций, стратегий, планов развития, государственных и иных программ;
3) вносить предложения о приведении нормативных правовых актов в соответствие с законодательством Республики Казахстан в пределах компетенции Управления;
4) взаимодействовать с государственными органами и организациями, структурными подразделениями и подведомственными организациями Министерства здравоохранения Республики Казахстан, Комитета и его территориальными подразделениями по вопросам, входящим в компетенцию Управления;
5) представлять руководству Комитета предложения о привлечении к дисциплинарной ответственности сотрудников Комитета, должностных лиц территориальных подразделений/подведомственных организаций Комитета по вопросам, входящим в компетенцию Управления;
6) осуществлять иные права, предусмотренные действующим законодательством Республики Казахстан.
6.2.	Обязанности Управления:
1) обеспечивать соблюдение законодательство Республики Казахстан, в том числе в сфере противодействия коррупции, права и охраняемые законом интересы физических и юридических лиц;
2) участвовать в разработке (согласовании) проектов нормативных правовых актов и осуществлять подготовку проектов исходящих документов в рамках компетенции Управления на государственном и русском языках;
3) обеспечивать своевременное и качественное исполнение поручений Президента Республики Казахстан, Администрации Президента Республики Казахстан, Парламента и Аппарата Правительства Республики Казахстан, руководства Министерства здравоохранения Республики Казахстан и Комитета, поступивших на исполнение в Управление; 
4) не разглашать информацию, составляющую коммерческую, служебную или иную охраняемую законом тайну, полученную при осуществлении своих полномочий, за исключением случаев, установленных законами Республики Казахстан;
5) соблюдать единые требования в области информационно-коммуникационных технологий и информационной безопасности;
6) выполнять иные обязанности в соответствии с законодательством Республики Казахстан.
6.3.	Права и обязанности руководителя и сотрудников Управления определяются их должностными инструкциями, утвержденными в установленном порядке.
7.	Функции Управления:
1) подготовка официальных пресс-релизов на информационные поводы касательно деятельности Комитета и его ведомств, распространение их в СМИ;
2) мониторинг негативных публикаций, комментариев в сети по вопросам деятельности Комитета, и оперативное реагирование путем подготовки и распространения пресс-релизов и выступлений в СМИ;
3) предоставление оперативной и достоверной информации на официальные запросы СМИ, которые поступают через электронный документооборот и портал «Электронного правительства» и устные запросы;
4) обеспечение участия компетентных спикеров из сферы здравоохранения в информационных проектах республиканских и региональных телеканалов;
5) ведение и наполнение контента официального интернет-ресурса Комитета и аккаунтов Комитета в социальных сетях Facebook, Instagram, Telegram;
6) взаимодействие с органами, обеспечивающими реализацию государственной политики в области СМИ;
7) координация деятельности Комитета со СМИ; 
8) координация информационной работы территориальных подразделений и подведомственных организаций Комитета;
9) организация и проведение мероприятий по вопросам деятельности Комитета;
10) организация и участие в пределах компетенции в проведении семинаров, совещаний, конференций, заседаний комиссий, экспертных, рабочих групп и других мероприятий Комитета, Министерства;
11) организация деятельности по повышению квалификации специалистов по связям с общественностью Комитета, территориальных подразделений и подведомственных организаций;
12) рассмотрение обращений физических и юридических лиц по вопросам, входящим в компетенцию Комитета;
13) взаимодействие со структурными подразделениями и подведомственными организациями Министерства здравоохранения Республики Казахстан, Комитета и его территориальными подразделениями по вопросам компетенции Управления;
14) рассмотрение, согласование и прием отчетов и актов оказанных услуг (выполненных работ, поставленных товаров) по договорам о государственных закупках в пределах компетенции;
15) осуществление иных функций, в пределах компетенции Управления в соответствии с действующим законодательством Республики Казахстан. 

3. 	Организация деятельности Управления 

[bookmark: z78]8. 	Управление обладает правами и обязанностями, необходимыми для реализации его задач, в соответствии с законодательными актами, актами Президента Республики Казахстан и иными нормативными правовыми актами Республики Казахстан.
[bookmark: z79]9. 	Управление возглавляет руководитель, назначаемый на должность и освобождаемый от должности председателем Комитета, в порядке, установленном законодательством Республики Казахстан.
[bookmark: z80]10. 	Руководитель Управления осуществляет общее руководство деятельностью Управления и несет персональную ответственность за выполнение возложенных на Управление задач и осуществление им своих полномочий.
[bookmark: z81]11. 	Руководитель Управления представляет руководству Комитета предложения по структуре и штатной численности Управления.
[bookmark: z82][bookmark: z83]12. 	Документы, направляемые от имени Управления в другие структурные подразделения по вопросам, входящим в компетенцию Управления, подписываются руководителем Управления, а в случае отсутствия – лицом, его замещающим.
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