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«Қарағанды облысының энергетика және тұрғын үй-коммуналдық шаруашылық басқармасы» ММ энергетика және газдандыру бөлімінің
Е Р Е Ж Е С І

Осы Ереже Қазақстан Республикасының Конституциясына, Қазақстан Республикасы Президентінің жарлықтарына және Үкіметінің заңдарына, «Қарағанды облысының энергетика және тұрғын үй-коммуналдық шаруашылық басқармасы» ММ Ережесіне сәйкес әзірленді, жылумен жабдықтау бөлімінің мәртебесін, өкілеттіктерін және жұмысын ұйымдастыруды айқындайды.

1. Жалпы ережелер

1. Энергетика және газдандыру бөлімі құрылымдық бөлімше болып табылады «Қарағанды облысының энергетика және тұрғын үй-коммуналдық шаруашылық басқармасы» ММ (бұдан әрі - Басқарма) Басқарма басшысының орынбасарына (№1-1) және басқарма басшысына тікелей бағынады.

2. Энергетика және газдандыру бөлімі өз қызметінде Қазақстан Республикасының Конституциясын, Қазақстан Республикасы Президентінің Жарлықтарын, Қазақстан Республикасының «Қазақстан Республикасының мемлекеттік қызметі туралы», «Сыбайлас жемқорлыққа қарсы іс-қимыл туралы», «Қазақстан Республикасындағы жергілікті мемлекеттік басқару және өзін-өзі басқару туралы», «Құқықтық актілер туралы», «Электр энергетикасы туралы» Заңдарын, Қазақстан Республикасының Президенті мен Үкіметінің актілерін, өзге де нормативтік-құқықтық актілерді, облыстың жергілікті атқарушы органдарының қаулыларын, облыс әкімінің шешімдері мен өкімдерін, сондай-ақ осы Ережені басшылыққа алады.
3. Бөлімнің штаттық саны 6 бірліктен тұрады:

- бөлім басшысы – 1 бірлік;

- бас маман-5 бірлік.

Энергетика және газдандыру бөлімін Қазақстан Республикасының заңнамасында белгіленген тәртіппен лауазымға тағайындалатын және лауазымнан босатылатын басшы басқарады.

Уақытша болмаған кезеңде бөлім басшысы мен бас мамандардың өзара алмасуы:

№5-1 - №5-2;
№5-3 - №5-4;

№5-5 - №5-6;
2. Энергетика бөлімінің негізгі міндеттері, функциялары, құқықтары мен міндеттері

4. Функциялар:

1. Бөлімнің жұмысына жалпы басшылықты жүзеге асырады, бөлімнің алдында тұрған міндеттердің орындалуын қамтамасыз етеді. 

2 бөлімнің алдында тұрған газбен жабдықтау саласындағы міндеттердің орындалуын қамтамасыз етеді. 

3 газбен жабдықтау жүйелерінің тұрақты жұмысын қамтамасыз етуді ұйымдастыру, облыс халқының газбен жабдықтау қызметімен қажеттілігін қанағаттандыру жөніндегі жұмыстар кешеніне қатысады. 

4 өз құзыреті шегінде облыс аумағында газдандырудың бас схемасының іске асырылуын бақылауды жүзеге асырады, Қазақстан Республикасының заңнамасында белгіленген тәртіппен Қазақстан Республикасын газдандырудың бас схемасында газбен жабдықтау жүйелерінің объектілерін салу көзделген жер учаскелерін резервке қояды. 

5 өз құзыреті шегінде облыс әкімінің газбен жабдықтау мәселелері бойынша қаулыларының, шешімдері мен өкімдерінің жобаларын дайындайды.

6 өз құзыреті шегінде газды жеткізу және тұтыну бойынша ұсыныстар мен нормативтік базаны әзірлеуге қатысады.

7 құзыреті шегінде газбен жабдықтау мәселелері бойынша нормативтік-құқықтық актілерге ұсыныстар енгізеді. Бөлім қызметіне қатысты стратегиялық және бағдарламалық құжаттарды әзірлеуге және келісуге қатысу. 

8 жаңадан салынған газбен жабдықтау желілері үшін сенімгерлік басқару шартының жобаларын әзірлеуге қатысады. 

9 өз құзыреті шегінде газ құбырына қосылу үшін тұтынушыларға қойылатын ережелер мен талаптарды әзірлеуге қатысады. 

10 қаржыландыру жоспарының уақтылы жасалуына, бюджеттік өтінімдер беруге бақылау жүргізеді,орындалған жұмыстар мен шығындар актісін (КС-2, КС-3) қабылдауды орындайды, құрылыс-монтаждау жұмыстарын бақылауды жүзеге асырады. 

11 құрылыс-монтаждау жұмыстарын жүргізу кестесін бекітеді. Мемлекеттік бағдарламаларды іске асыруға бөлінген бюджет қаражатының пайдаланылуына мониторинг жүргізеді. 

12 өз құзыреті шегінде газбен жабдықтау саласындағы ұлттық оператордың инвестициялық бағдарламаларын келіседі. 

13 жобалау-сметалық құжаттаманың әзірленуіне және қабылдануына бақылауды жүзеге асырады, конкурстық құжаттаманы дайындауды жүзеге асырады.

14 энергия, жылу көздерінің, жылу желілерінің тұрақты жұмысын қамтамасыз етуді ұйымдастыру жөніндегі жұмыстар кешеніне қатысады. 

15 жылыту маусымын дайындау және өткізу жөніндегі іс-шараларды әзірлеуге қатысады және іс-шаралардың орындалуына мониторинг жүргізеді. 

16 тіршілікті қамтамасыз ету объектілерін, әлеуметтік мәдени тұрмыс пен тұрғын үй қорын жылыту маусымына дайындау және оларды көмірмен қамтамасыз ету бойынша мониторингті жүзеге асырады. 

17 облыс халқының жылу энергиясына қажеттілігін қанағаттандыру мақсатында жылу желілері мен қазандықтардың тұрақты жұмысын қамтамасыз ету мониторингін жүргізеді. 

18 жылу желілерін дамыту схемаларын әзірлеуге және іске асыруға қатысады. 

19 басшылыққа жылумен жабдықтау бағыттары бойынша тиісті ұсыныстар енгізеді. 

20 өз құзыреті шегінде облыс әкімінің қаулыларының, шешімдері мен өкімдерінің жобаларын дайындайды. Жылумен жабдықтаудың жетекшілік ететін мәселелері бойынша есептер мен ақпаратты дайындауға қатысады. 

21 жоғары тұрған атқарушы органдарға, салалық министрліктерге жедел және талдамалық ақпарат дайындайды және ұсынады. 

22 жылыту маусымын дайындау және өткізу қағидаларын әзірлейді және мәслихатқа бекітуге ұсынады. энергетикалық объектілер мен кешендерді орналастыру бойынша ұсыныстар дайындайды. 

23 жетекшілік ететін салаларды дамытудың өңірлік бағдарламаларын әзірлеуге қатысады және мониторингті жүзеге асырады, Қазақстан Республикасы Президентінің актілері мен Үкіметінің қаулыларын, өңірлік бағдарламаларды, әкімдік қаулыларын, облыс әкімінің өз құзыретіндегі мәселелер бойынша шешімдері мен өкімдерін орындау бойынша есептер дайындайды. 

24 есептеу аспаптары жоқ тұтынушылар үшін газбен жабдықтау, электрмен жабдықтау және жылумен жабдықтау жөніндегі коммуналдық қызметтерді тұтыну нормаларын бекіту жөніндегі актілерді әзірлейді.

25 табиғи монополиялар субъектілерінің мемлекеттік тіркелімінің жергілікті бөліміне енгізілген әкімшілік-аумақтық бірліктің тиісті аумағында реттеліп көрсетілетін қызметтерді көрсететін табиғи монополия субъектісінің инвестициялық бағдарламасын (жобасын) келіседі. 

26 көрсетілетін реттеліп көрсетілетін қызметтердің (тауарлардың, жұмыстардың)сапасы мен сенімділігін арттыру мақсатында табиғи монополиялар субъектілерінің мемлекеттік тіркелімінің жергілікті бөліміне енгізілген табиғи монополия субъектісінің инвестициялық бағдарламасының (жобасының) орындалуы туралы ақпаратқа талдау жүргізеді;

5. Бөлім өз құзыреті шегінде:

- бөлімге жүктелген функцияларды орындау үшін қажетті ақпаратты белгіленген тәртіпте мемлекеттік органдардан, кәсіпорындардан, ұйымдардан, лауазымды тұлғалардан сұрату және алу;

- Қазақстан Республикасының қолданыстағы заңнамасына сәйкес жүктелген функцияларға сәйкес жүргізілетін іс-шараларды жүзеге асыруға басшыларының келісімімен басқа басқармалар мен ұйымдардың қызметкерлерін тарту туралы ұсыныстар енгізуге;;

- "Қарағанды облысының энергетика және тұрғын үй-коммуналдық шаруашылық басқармасы"мемлекеттік мекемесінің құзыретіне жататын мәселелерді шешу бойынша облыс әкімі мен әкімдігінің қарауына ұсыныстар енгізуге;;

-тиісті министрліктер мен ведомстволарға "Қарағанды облысының энергетика және тұрғын үй-коммуналдық шаруашылық басқармасы" мемлекеттік мекемесінің қызметіне қатысты міндеттерді іске асыруға байланысты ұсыныстар енгізуге, оларды шешу республикалық деңгейде қамтамасыз етіледі;

- заңнамада белгіленген тәртіппен өзге де ұйымдармен өзара іс-қимылды жүзеге асыру.

6. Бөлім жауапты:

- лауазымдық міндеттерді орындамау және тиісінше орындамау;

- мемлекеттік қызметшілердің қызметтік әдеп нормаларын бұзуы және / немесе сақтамауы (мемлекеттік қызметшілердің Әдеп кодексі);

- Қазақстан Республикасының Мемлекеттік қызметінде болуға байланысты шектеулерді бұзу және/немесе сақтамау;

- сыбайлас жемқорлыққа қарсы заңнаманы сақтамау;

- еңбек, орындаушылық тәртіпті сақтамау және бұзу;

- жеке және заңды тұлғалардың өтініштерін, қызметтік хат-хабарларды қарау мерзімдері мен тәртібін бұзу.
	Басқарма басшысы

	   Е. Толеуов

	Энергетика және газдандыру 
бөлім басшысы
	 А. Қуаныш
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П О Л О Ж Е Н И Е 

отдела энергетики и газификации
ГУ «Управление энергетики и жилищно-коммунального хозяйства Карагандинской области»
Настоящее положение разработано в соответствии с Конституцией Республики Казахстан, Указами Президента и Законами Правительства Республики Казахстан, Положением ГУ «Управление энергетики и жилищно-коммунального хозяйства Карагандинской области» определяет статус, полномочия и организацию работы отдела теплоснабжения.

1. Общие положения
1. Отдел энергетики и газификации является структурным подразделением  ГУ «Управление энергетики и жилищно-коммунального хозяйства Карагандинской области» (далее - Управление), непосредственно подчиняется заместителю руководителя Управления (№1-1) и руководителю Управления.
2. В своей деятельности отдел энергетики и газификации руководствуется Конституцией Республики Казахстан, Указами Президента Республики Казахстан, Законами Республики Казахстан «О государственной службе Республики Казахстан», «О противодействии коррупции», «О местном государственном управлении и самоуправлении в Республике Казахстан», 
«О правовых актах»,  «Об электроэнергетике» Законами, актами Президента и  Правительства Республики Казахстан, иными нормативно-правовыми актами, постановлениями местных исполнительных органов области, решениями и распоряжениями акима области, а также настоящим Положением. 
3. Штатная численность отдела состоит из 6 единиц:
- руководитель отдела – 1 единица;

- главный специалист – 5 единиц.
Отдел энергетики и газификации возглавляет руководитель, назначаемый на должность и освобождаемый от должности в порядке, установленном законодательством Республики Казахстан.
Взаимозаменяемость руководителя отдела и главных специалистов отдела в период временного отсутствия:

№5-1 - №5-2;
№5-3 - №5-4;

№5-5 - №5-6;
2. Основные задачи, функции, права и обязанности отдела энергетики
4. Функции:

1. Осуществляет общее руководство работой отдела, обеспечивает выполнение задач, стоящих перед отделом. 
2 Обеспечивает выполнение стоящих перед отделом задач в области газоснабжения. 
3 Участвует в комплексе работ по организации обеспечения устойчивой работы систем газоснабжения, удовлетворения потребности населения области услугой газоснабжения. 
4 В пределах своей компетенции осуществляет  контроль за  реализацией генеральной схемы газификации на территории области, резервирует в порядке, установленном законодательством Республики Казахстан, земельные участки, на которых генеральной схемой газификации Республики Казахстан предусмотрено строительство объектов систем газоснабжения. 
5 В пределах своей компетенции подготавливает проекты постановлений, решений и распоряжений акима области, по вопросам газоснабжения.
6 В пределах своей компетенции принимает участие в разработке предложений и нормативной базы по поставке и потреблению газа.
7 В пределах компетенции вносит предложения в нормативно-правовые акты по вопросам газоснабжения. Участие в разработке и согласовании стратегических и программных документов, касающихся деятельности отдела. 
8 Участвует в разработке проектов договора доверительного управления для вновь построенных сетей газоснабжения. 
9 В пределах своей компетенции участвует  в разработке правил и требований к потребителям для подключения к газопроводу. 
10 Ведет контроль за своевременным составлением плана финансирования, подачи бюджетных заявок выполняет приемку акта выполненных работ и затрат (КС-2,КС-3), осуществляет контроль строительно-монтажных работ. 
11 Утверждает график производства строительно-монтажных работ. Ведет мониторинг за использованием бюджетных средств, выделенных на реализацию государственных программ. 
12 В пределах своей компетенции согласовывает инвестиционные программы национального оператора в сфере газоснабжения. 
13 Осуществляет контроль за разработкой и приемкой проектно-сметной документации, осуществляет подготовку конкурсной документации.
14 Участвует в комплексе работ по организации обеспечения устойчивой работы энерго-, теплоисточников, тепловых сетей. 
15 Участвует в разработке мероприятий по подготовке и прохождению отопительного сезона и ведет мониторинг за выполнением мероприятий. 
16 Осуществляет мониторинг по подготовке объектов жизнеобеспечения, соцкультбыта и жилого фонда к отопительному сезону и обеспечению их углем. 
17 Ведет мониторинг обеспечения устойчивой работы тепловых сетей и котельных с целью удовлетворения потребности населения области в тепловой энергии. 
18 Участвует в разработке и реализации схем развития тепловых сетей. 
19 Вносит руководству соответствующие предложения по направлениям теплоснабжения. 
20 В пределах своей компетенции подготавливает проекты постановлений, решений и распоряжений акима области. По курируемым вопросам теплоснабжения участвует в подготовке отчетов и информации. 
21 Подготавливает и предоставляет оперативную и аналитическую информацию в вышестоящие исполнительные органы, отраслевые министерства. 
22 Разрабатывает и представляет на утверждение в маслихат правила подготовки и проведения отопительного сезона. готовит предложения по размещению энергетических объектов и комплексов. 
23 Принимает участие в разработке региональных программ развития курируемых отраслей и осуществляет мониторинг, готовит отчеты по выполнению актов Президента и постановлений Правительства Республики Казахстан, региональных программ, постановлений акимата, решений и распоряжений акима области по вопросам своей компетенции. 
24 Разрабатывает акты по утверждению норм потребления коммунальных услуг по газоснабжению, электроснабжению и теплоснабжению для потребителей, не имеющих приборов учета.
25 Согласовывает инвестиционную программу (проект) субъекта естественной монополии, оказывающего регулируемые услуги на соответствующей территории административно-территориальной единицы, включенного в местный раздел Государственного регистра субъектов естественных монополий. 
26 Проводит анализ информации об исполнении инвестиционной программы (проекта) субъекта естественной монополии, включенного в местный раздел Государственного регистра субъектов естественных монополий, в целях повышения качества и надежности предоставляемых регулируемых услуг (товаров, работ);
5. Отдел в пределах своей компетенции вправе:


- запрашивать и получать в установленном порядке от государственных органов, предприятий, организаций, должностных лиц информацию, необходимую для выполнения возложенных на отдел функций;

- вносить предложения в соответствии с действующим законодательством Республики Казахстан о привлечении работников других управлений и организаций с согласия их руководителей к осуществлению мероприятий, проводимых в соответствии с возложенными функциями;

- вносить на рассмотрение акима и акимата области предложения по решению вопросов, относящихся к компетенции государственного учреждения «Управление энергетики и жилищно-коммунального хозяйства Карагандинской области»;

- вносить в соответствующие министерства и ведомства предложения, связанные с реализацией задач, касающихся деятельности государственного учреждения «Управление энергетики и жилищно-коммунального хозяйства Карагандинской области», решение которых обеспечивается на республиканском уровне;

- осуществлять в установленном законодательством порядке взаимодействие с иными организациями.
6. Отдел несет ответственность за:

- неисполнение и ненадлежащее исполнение должностных обязанностей;
- нарушение и/или несоблюдение норм служебной этики государственных служащих (Этический Кодекс государственных служащих);
- нарушение и/или несоблюдение ограничений, связанных с пребыванием на государственной службе Республики Казахстан;
- несоблюдение антикоррупционного законодательства;
- несоблюдение и нарушение трудовой, исполнительской дисциплин;
- нарушение сроков и порядка рассмотрения обращений физических и юридических лиц, служебной корреспонденции.
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