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1. Жалпы ережелер

1. «Солтүстік Қазақстан облысы Шал ақын ауданы Семипол ауылдық округі әкімінің аппараты» коммуналдық мемлекеттік мекемесі мемлекеттік басқару функцияларын жүзеге асыруға уәкілетті аудандық бюджет есебінен ұсталатын және Солтүстік Қазақстан облысы Шал ақын ауданы «Семипол ауылдық округі әкімінің қызметін қамтамасыз ететін Қазақстан Республикасының мемлекеттік органы болып табылады. 

2. «Солтүстік Қазақстан облысы Шал ақын ауданы Семипол ауылдық округі әкімінің аппараты» коммуналдық мемлекеттік мекемесінің ұйымдары, аумақтық органдары, мемлекеттік ұйымдары жоқ. 

3. «Солтүстік Қазақстан облысы Шал ақын ауданы Семипол ауылдық округі әкімінің аппараты» коммуналдық мемлекеттік мекемесі өз қызметін Қазақстан Республикасының Конституциясына және заңдарына, Қазақстан Республикасының Президенті мен Үкіметінің актілеріне, өзге де нормативтік құқықтық актілерге, сондай-ақ, осы Ережеге сәйкес жүзеге асырады.

4. «Солтүстік Қазақстан облысы Шал ақын ауданы Семипол ауылдық округі әкімінің аппараты» коммуналдық мемлекеттік мекемесі ұйымдық-құқықтық нысанындағы заңды тұлға болып табылады, мемлекеттік тілде өз атауы бар мөрі мен мөртаңбалары, белгіленген үлгідегі бланкілері, сондай-ақ, Қазақстан Республикасының заңнамасына сәйкес қазынашылық органдарында шоттары болады.

5. «Солтүстік Қазақстан облысы Шал ақын ауданы Семипол ауылдық округі әкімінің аппараты» коммуналдық мемлекеттік мекемесі азаматтық-құқықтық қатынастарға өз атынан түседі.

6. «Солтүстік Қазақстан облысы Шал ақын ауданы Семипол ауылдық округі әкімінің аппараты» коммуналдық мемлекеттік мекемесі егер Қазақстан Республикасының заңнамасына сәйкес осыған уәкілеттік берілген болса, мемлекеттің атынан азаматтық-құқықтық қатынастардың тарапы болуға құқығы бар.

7. Ауылдық округ әкімі заңнамамен бекітілген тәртіпте өз құзыреті мәселелері бойынша шешімдер және Қазақстан Республикасының заңнамасымен қаралған өзге де актілер қабылдайды. 

8. «Солтүстік Қазақстан облысы Шал ақын ауданы Семипол ауылдық округі әкімінің аппараты» коммуналдық мемлекеттік мекемесінің құрылымы мен штат санының лимиті қолданыстағы Қазақстан Республикасының заңнамасына сәйкес бекітіледі.

9. «Солтүстік Қазақстан облысы Шал ақын ауданы Семипол ауылдық округі әкімінің аппараты» коммуналдық мемлекеттік мекемесінің заңды мекенжайы: 151310, Қазақстан Республикасы, Солтүстік Қазақстан облысы, Шал ақын ауданы, Семипол ауылы, Советская көшесі, 1.

10. Комммуналдық мемлекеттік мекемесінің толық атауы: 

мемлекеттік тілде: «Солтүстік Қазақстан облысы Шал ақын ауданы Семипол ауылдық округі әкімінің аппараты» коммуналдық мемлекеттік мекемесі;

орыс тілде:  Коммунальное государственное учреждение «Аппарат акима Семипольского сельского округа района Шал акына Северо-Казахстанской области».

11. Осы Ереже «Солтүстік Қазақстан облысы Шал ақын ауданы Семипол ауылдық округі әкімінің аппараты» коммуналдық мемлекеттік мекемесінің құрылтай құжаты болып табылады.

12. «Солтүстік Қазақстан облысы Шал ақын ауданы Семипол ауылдық округі әкімінің аппараты» коммуналдық мемлекеттік мекемесінің құрылтайшысы және уәкілетті органы Солтүстік Қазақстан облысы Шал ақын ауданының әкімдігі болып табылады.

13. «Солтүстік Қазақстан облысы Шал ақын ауданы Семипол ауылдық округі әкімінің аппараты» коммуналдық мемлекеттік мекемесінің қызметін қаржыландыру Солтүстік Қазақстан облысы Шал ақын ауданы бюджеті есебінен жүзеге асырылады. 

14. «Солтүстік Қазақстан облысы Шал ақын ауданы Семипол ауылдық округі әкімінің аппараты» коммуналдық мемлекеттік мекемесіне кәсіпкерлік субъектілермен Солтүстік Қазақстан облысы Шал ақын ауданы функциялары болып табылатын міндеттерді орындау тұрғысында шарттық қатынастарға түсуге тыйым салынады.

Егер «Солтүстік Қазақстан облысы Шал ақын ауданы Семипол ауылдық округі әкімінің аппараты» коммуналдық мемлекеттік мекемесіне заңнамалық актілермен табыс әкелетін қызметті жүзеге асыру құқығы берілсе, онда осындай қызметтен алынған кірістер Қазақстан Республикасының мемлекеттік бюджеттің кірісіне жіберіледі.

2. Коммуналдық мемлекеттік мекемесінің  мақсаты мен мәні, негізгі міндеттері, функциялары, құқықтары мен міндеттері

15. «Солтүстік Қазақстан облысы Шал ақын ауданы Семипол ауылдық округі әкімінің аппараты» коммуналдық мемлекеттік мекемесінің мақсаты мен мәні – ауылдық округ әкімінің ақпараттық-аналитикалық, ұйымдастырушылық-құқықтық және материалды-техникалық қызметін іске асыру. 

16. «Солтүстік Қазақстан облысы Шал ақын ауданы Семипол ауылдық округі әкімінің аппараты» коммуналдық мемлекеттік мекемесінің міндеттері:

ауылдық округ әкімі қызметін қаржылық-шаруашылық және материалдық-техникалық қамтамасыз ету;

Қазақстан Республикасының заңдарына, Қазақстан Республикасы Президентінің жарлықтарына, Үкіметінің қаулыларына, жоғары тұрған өкілетті және атқарушы органдардың, облыс, аудан, ауылдық округ әкімдерінің қаулыларын, шешімдерін және өкімдерін орындауды бақылау бойынша жұмысты ұйымдастыру;

Қазақстан Республикасының заңнамалық талаптарына сәйкес ауылдық округ әкімінің құқықтық актілер жобасын өңдеу.

17. Функциялары:

«Солтүстік Қазақстан облысы Шал ақын ауданы Семипол ауылдық округі әкімінің аппараты» коммуналдық мемлекеттік мекемесі коммерциялық емес сипаттағы басқарушылық функцияларды атқару үшін құрылды сондай-ақ, Қазақстан Республикасының Конституциясына, заңдарына, Қазақстан Республикасы Президентінің және Үкіметінің актілеріне, өзге де нормативті-құқықтық актілерге, және осы Ережеге сәйкес өзге де функцияларды жүзеге асырады.

18. Құқықтары мен міндеттері:


Мемлекеттік және мемлекеттік емес органдармен және ұйымдармен ауылдық округ әкімі аппаратының құзыретіне жататын мәселелер бойынша қызметтік жазба жүргізу;

ауданның атқарушы органдарынан ауылдық округ әкімінің және әкім аппаратын құзыретіне жататын мәселелер бойынша құжаттар сұрату және алу;

ауылдық округ әкімі және әкімі аппаратының құзыретіне жататын мәселелер бойынша аудан әкімдігінің және аудан мәслихатының, кеңестік органдардың  отырыстарына қатысу.

Қазақстан Республикасының заңнамасына сәйкес өзге де құқық пен міндеттілікті іске асыру.

3. Коммуналдық мемлекеттік мекемесінің қызметін ұйымдастыру

19. «Солтүстік Қазақстан облысы Шал ақын ауданы Семипол ауылдық округ әкімінің аппараты» коммуналдық мемлекеттік мекемесіне басшылықты «Солтүстік Қазақстан облысы Шал ақын ауданы Семипол ауылдық округі әкімінің аппараты» коммуналдық мемлекеттік мекемесіне жүктелген міндеттердің орындалуына және оның функцияларын жүзеге асыруға дербес жауапты ретінде ауылдық округ әкімі жүзеге асырады.

20. «Солтүстік Қазақстан облысы Шал ақын ауданы Семипол ауылдық округі әкімінің аппараты» коммуналдық мемлекеттік мекемесінің аппаратын Қазақстан Республикасы Президентімен анықталған қызметке тағайындалатын және қызметтен босатылатын тәртіпте әкім басқарады. 

21. Ауылдық округ әкімі Қазақстан Республикасының заңнамасымен қарастырылған тәртіпте:

«Солтүстік Қазақстан облысы Шал ақын ауданы Семипол ауылдық округі әкімінің аппараты» коммуналдық мемлекеттік мекемесінің лауазымды тұлғасы болып табылады және оның атынан мемлекеттік органдармен, ұйымармен және азаматтармен өзара қатынастарда сенімхатсыз әрекет етеді;

азаматтардың өтініштерін, арыздарын және шағымдарын қарайды, олардың құқықтары мен бостандықтарын қорғау бойынша шаралар қолданады;

салықты және өзге де бюджетке міндетті төлемдерді жинауға көмек көрсетеді;

жоғары тұрған әкімдікке мәслихаттың сәйкес бекітуі үшін ауылдық округі әкімінің аппараты әкімшісі ретінде бюджеттік бағдарламаларды әзірлейді және енгізеді;

азаматтардың Қазақстан Республикасы Конституциясы, заңдары, Қазақстан Республикасы Президентінің және Үкіметінің актілері, орталық және жергілікті мемлекеттік органдардың нормативті құқықтық актілерінің нормаларын орындауына көмек етеді;

Қазақстан Республикасының қолданыстағы заңнамасына сәйкес бірыңғай персоналды басқару (қадрлық қызмет) қызметіне бағынады;

байланыс қызмет ұсынуды ұйымдастыру бойынша жоғары тұрған инстанцияға ұсыныс енгізуге құқылы; 

өз құзыреті шегінде жер қатынастарын реттеуді жүзеге асырады;

Қазақстан Республикасы Жер кодексінің 13 және 16-баптарымен қарастырылған жағдайдың болмауын ескере отырып, жеке меншікке және жерді пайдалануға жер учаскесін береді;

Қазақстан Республикасы Жер кодексінің 67-бабына сәйкес бұқаралық сервитут орнатуға құқылы;

жер учаскелерін алу мәселелері бойынша аудандық әкімдікке сонымен қатар мемлекеттік мұқтаждыққа ұсыныс енгізеді;

 
ауылдық округтің коммуналдық тұрғын-үй қорының сақталуын және  сонымен ауылдық округтегі автомобиль жолдарының құрылысын, қайта құрылуын, жөнделуін және күтілуін қамтамасыз етеді; 

ауылдық округтің тұрғын-ұй қорына түгендеу жүргізеді;

аудан әкімімен және жергілікті қоғамдастық жиналысымен келісе отырып ауылдық округтегі апатты тұрғын үйлерді бұзуды ұйымдастырады;

ауылдық шаруа қожалықтарының құрылуына, кәсіпкерлік қызметтің дамуына көмек көрсетеді;

өз құзыреті шегінде әскери міндетті тұлғаларды, әскери міндет және  әскери қызмет, азаматтық қорғаныс, сондай-ақ, мобилді дайындық және мобилизация мәселелері бойынша Қазақстан Республикасы заңнамасының орындалуын ұйымдастырады және қамтамасыз етеді;

Қазақстан Республикасының белгіленген заңнамалық тәртіпте нотариалдық іс-әрекеттерді жүргізуді ұйымдастырады;

ауылдық округ аумағында тұратын азаматтардың азаматтық хал актілерін тіркеуге құжаттарды қабылдау және «Неке және отбасы туралы» (ерлі-зайыптылық) Қазақстан Республикасы Кодексінің қарастырылған мерзімінде жеке тұлғалардың деректері, сонымен қатар азаматтық хал актілерін тіркеу туралы куәлікті беру және тапсыру туралы  мемлекеттік базаға азаматтық хал актілерін мемлекеттік тіркеу және мәліметті енгізу үшін ауданның тіркейтін органдарына беруді жүргізеді;

тарихи және мәдени мұраның сақталуы бойынша жұмысты ұйымдастырады;

аз қамтылған тұлғаларды анықтайды, жоғары тұрған органдарға жұмыспен қамту, атаулы әлеуметтік көмек көрсету, жалғыз басты және еңбекке жарамсыз адамдарға үйде көмек көрсету бойынша ұсыныстар жасайды;

шағын несиелеу бағдарламасына қатысу үшін табысы төмен тұлғаларды анықтайды;

мемлекеттік жоспарлау жүйесінің бағдарламалық құжаттар шеңберінде ауылдық тұрғындарды шағын несиелеуге көмек көрсетеді;

мүгедектерге көмек көрсетеді;

қоғамдық жұмыстарды, жастар тәжірибесін және әлеуметтік жұмыс орындарын ұйымдастырады;

қылмыстық-атқару инспекциясы пробация қызметінде есепте тұрған тұлғаларды жұмысқа орналастыруды қамтамасыз етеді және өзге де әлеуметтік- құқықтық көмек көрсетеді;

дене шынықтыру және спорт жөніндегі уәкiлеттi органмен және мұгедектердiң қоғамдық бiрлестiктерiмен бiрлесiп, мүгедектер арасында сауықтыру және спорттық iс-шаралар өткiзудi ұйымдастырады;

мүгедектердiң қоғамдық бiрлестiктерiмен бiрлесiп, мәдени-бұқаралық және ағарту iс-шараларын ұйымдастырады;

мүгедектерге қайырымдылық және әлеуметтiк көмек көрсетуді үйлестiредi; 

халықтың әлеуметтiк жағынан әлсіз топтарына қайырымдылық көмек көрсетуді үйлестіреді; 

«Алтын алқамен» марапатталған аналарға тұрғын-үй беруге жәрдемдеседі;

жергілікті әлеуметтік инфрақұрылымды дамытуға жәрдемдеседі;

қоғамдық көліктің қозғалысын ұйымдастырады;

ауылдық денсаулық сақтау ұйымдарын кадрлармен қамтамасыз етуге жәрдемдеседі; 

       жедел медициналық көмек қажет болған жағдайда науқастарды ең жақын дәрігерлік  көмек көрсететін денсаулық сақтау ұйымына жеткізуді ұйымдастырады;

жергілікті өзін-өзі басқару органдарымен өзара әрекет жасайды;

шаруашылық есепке алуды жүзеге асырады;

жергілікті бюджетті бекіткенде (нақтылағанда) аудан мәслихатының сессиясына қатысады;

мектепке дейінгі тәрбие беру және оқыту ұйымдарының, мәдениет ұйымдарының қызметін қамтамасыз етеді;

мектепке дейінгі тәрбие беру және оқытуды қамтамасыз етеді, сонымен қатар Қазақстан Республикасының заңнамасының белгіленген тәртіпте мектепке дейінгі тәрбие беру және оқыту ұйымдарында медициналық қызмет көрсетуді ұйымдастырады;

тұрғылықты жері бойынша және бұқаралық демалыс орындарында жеке тұлғаларды спортпен айналысу үшін инфрақұрылымды жасайды;

мектепке дейінгі және мектеп жасындағы балалардың есебін ұйымдастырады;

тірек мектептердің (қорлық орталықтардың) қызметін қамтамасыз етеді;  

өз құзыреті шегінде елді мекендерді сумен қамтуды ұйымдастырады және суды пайдалану мәселелерін реттейді;

елді мекендерді абаттандыру, жарықтандыру, көгалдандыру және санитарлық тазалау бойынша жұмысты ұйымдастырады;

туыстары жоқ қайтыс болғандарды жерлеуді және зираттар мен жерлеу орындарын күту бойынша қоғамдық жұмыстарды ұйымдастырады;

аудан әкімдігіне аудан орталығымен көлік қатынасын ұйымдастыру және оқушыларды оқу мекемесіне ақысыз жеткізу бойынша ұсыныстар жасайды;

елді мекен жерлерінде мал бағу орындарын анықтайды;

жергілікті аймақта малдардың жұқпалы аурулары пайда болған жағдайда бас мемлекеттік  ветеринарлық-санитарлық инспектордың ұсынысы бойынша карантиндік режимнің және шектеу шараларының енгізілуі мен карантиндік аумақтың ветеринарлық режимін енгізу туралы шешім қабылдайды; 

жергілікті аймақта малдардың жұқпалы ауруының ошағын жою бойынша кешенді ветеринарлық шараларды өткізгеннен кейін бас мемлекеттік ветеринарлық-санитарлық инспектордың ұсынысы бойынша карантин тәртібін және шектеу шараларын тоқтату туралы шешімді қабылдайды;

Қазақстан Республикасы Үкіметі бекіткен тәртіпте ауыл шаруашылық малдарды сәйкестендіру бойынша шараларды ұйымдастырауға қатысады;

ауыл шаруашылық малдарын мемлекеттік қолдан ұрықтандыру пунктерінің, мал өнімдері және шикізаттарын дайындауға, мал сою алаңдарының (ауыл шаруашылық малдарын сою бойынша алаңдар), мал қорымы (биотермиялық шұңқыр), пестицидтер, улы химикаттар арнайы қоймалары (көрқора) жұмыс істеуіне көмектеседі;

ауылдық аумақтар және  агроөнеркәсіптік кешені саласында  жедел ақпарат жинауды іске асырады және аудан әкімдігіне ұсынады; 

ауылшаруашылық санағын өткізуге қатысады;

Қазақстан Республикасының белгіленген заңнамасының тәртібінде ветеринарлық пунктерді қызметтік кеңсемен қамтамасыз етеді;

ерлер мен әйелдердің тең құқықтары мен мүмкіндіктеріне мемлекеттік кепілдік беру туралы Қазақстан Республикасының заңнамасының орындалуын қамтамасыз етеді;

сыбайластық жемқорлыққа қарсы әрекет ету бойынша шаралар қолданады. «Солтүстік Қазақстан облысы Шал ақын ауданы Семипол ауылдық округі әкімінің аппараты» коммуналдық мемлекеттік мекемесінің қызметкерлері сыбайлас жеқорлыққа қарсы заңнаманы сақтауы үшін жеке жауап береді; 

қолданыстағы Қазақстан Республикасының заңнамасына сәйкес мемлекеттік қызмет көрсетуді қамтамасыз етеді; 

Қазақстан Республикасы аумағында кәсіби емес негізде медиацияны жүзеге асыратын кәсіби емес медиаторлар тізіліміні жүргізеді;

ауылдық округі әкімінің аппараты әкімшісі болып табылатын бюджеттік бағдарламаны әзірлеу кезінде жергілікті қоғамдастық жиналысының талқылауына жергілікті маңызы бар мәселелерді Қазақстан Республикасының бюджет заңнамасына сәйкес аудан бюджетінің құрамында көзделген бағыттар бойынша қаржыландыру жөніндегі ұсыныстарды шығарады;


басқаруына берілген аудандық коммуналдық мүлікті жеке тұлғаларға және мемлекеттік емес заңды тұлғаларға кейіннен сатып алу құқығынсыз мүліктік жалға (жалдауға) береді;


берілген коммуналдық мемлекеттік кәсіпорындар қызметінің басым бағыттарын және бюджеттен қаржыландырылатын жұмыстарының (көрсетілетін қызметтерінің) міндетті көлемдерін айқындайды;


    берілген коммуналдық мүліктің сақталуын қамтамасыз етеді;


берілген аудандық коммуналдық заңды тұлғаларды басқаруды жүзеге асырады;

жергілікті атқарушы органның шешімімен бекітілетін, басқаруына берілген аудандық коммуналдық мемлекеттік кәсіпорынның жылдық қаржылық есептілігін келіседі;


басқаруына берілген коммуналдық қазыналық кәсіпорындар өндіретін және өткізетін тауарлардың (жұмыстардың, көрсетілетін қызметтердің) бағаларын белгілейді;


берілген аудандық коммуналдық мемлекеттік мекемелердің жергілікті бюджеттен қаржыландырылуының жеке жоспарларын бекітеді;


кіріс көздерін қалыптастырады;


бюджеттің атқарылуы жөніндегі орталық уәкілетті органда әкімдердің жергілікті өзін-өзі басқару функцияларын іске асыруына бағытталатын ақшаны есепке жатқызуға арналған, жергілікті өзін-өзі басқарудың қолма-қол ақшаны бақылау шотының ашылуын қамтамасыз етеді;


бюджет қаражаттарын үнемдеудің және (немесе) Қазақстан Республикасының жергілікті мемлекеттік басқару және өзін-өзі басқару туралы заңнамасында көзделген түсімдердің есебінен еңбек шарты бойынша қызметкерлер қабылдайды;


жергілікті қоғамдастықтың жиналысында келісілгеннен кейін жергілікті өзін-өзі басқарудың ақша түсімдері мен шығыстары жоспарын бекітеді;


коммуналдық мемлекеттік мекемесінің өз иелігінде қалатын тауарларды (жұмыстарды, көрсетілетін қызметтерді) өткізуінен түсетін ақша түсімдері мен шығыстарының жиынтық жоспарын Қазақстан Республикасының бюджет заңнамасына сәйкес жасайды және бекітеді;


«Агроөнеркәсіптік кешенінде мамандық бойынша үздік» сайысын өткізеді;


әкімшілік құқықбұзушылық туралы істі қарау және бұзылыс үшін әкімшілік жаза салуға өз құзыретінде құқылы;


коммуналдық мемлекеттік мекеменің қызметкерлеріне сыйақы беру, материалдық көмек көрсету, оларға тәртіптік жаза салуды іске асырады.


Ауылдық округ әкімінің қызмет аясына Қазақстан Республикасының заңнамасына сәйкес өзге де мәселелерді шешу жатқызылуы мүмкін.  

Ауылдық округі әкімі Қазақстан Республикасының Конституциясы негізінде және оны орындау үшін, Қазақстан Республикасы Президентінің және Үкіметінің актілерін, өзге де нормативті құқықтық актілерді орындау үшін  нормативті құқықтық сипаттағы шешімдер және әкімшілік-басқарушылық, жедел және жеке сипаттағы мәселелер бойынша өкімдер қабылдайды.

Ауылдық округі әкімнің өз құзыреті шегінде қабылданған актілері ауылдық округтің барлық аумағында міндетті күшке ие болады. 

22. «Солтүстік Қазақстан облысы Шал ақын ауданы Семипол ауылдық округі әкімінің аппараты» коммуналдық мемлекеттік мекемесінің әкімі жоқ болған уақытта оның өкілетін қолданыстағы Қазақстан Республикасының заңнамасына сәйкес орындау әкімнің міндетін атқара алатын тұлға жүзеге асырады.  

«Солтүстік Қазақстан облысы Шал ақын ауданы Семипол ауылдық округі әкімінің аппараты» коммуналдық мемлекеттік мекемесінің қызметкерлері, ауылдық округ әкімі Қазақстан Республикасының заңнамамен бекітілген тәртіпте қызметке қабылдайтын және қызметтен босататын әкімшілік мемлекеттік қызметшілер. 

«Солтүстік Қазақстан облысы Шал ақын ауданы Семипол ауылдық округі әкімінің аппараты» коммуналдық мемлекеттік мекемесінің құрылымын, штаттық санын және штаттық кестесін құрылтайшы – Солтүстік Қазақстан облысы Семипол ауылдық округ әкімдігі, Қазақстан Республикасы Үкіметі бекіткен лимиттер шегінде, бекітеді.

«Солтүстік Қазақстан облысы Шал ақын ауданы Семипол ауылдық округі әкімінің аппараты» коммуналдық мемлекеттік мекемесінің штаттық кестесін Солтүстік Қазақстан облысы Шал ақын ауданының  әкімі бекітеді. 

Зейнет жасына жеткен «Солтүстік Қазақстан облысы Шал ақын ауданы Семипол ауылдық округі әкімінің аппараты» коммуналдық мемлекеттік мекемесінің қызметкерлері зейнетақымен қамсыздандыру мемлекеттік қызмет және зейнет ақымен қамсыздандыру туралы Қазақстан Республикасы қолданыстағы заңнасымен сәйкес жүзеге асырылады.

4. Коммуналдық мемлекеттік мекемесінің мүлкі

23. «Солтүстік Қазақстан облысы Шал ақын ауданы Семипол ауылдық округі әкімінің аппараты» коммуналдық мемлекеттік мекемесінің  Қазақстан Республикасының заңнамасында көзделген жағдайларда жедел басқару құқығында оқшауланған мүлкі болу мүмкін. 

«Солтүстік Қазақстан облысы Шал ақын ауданы Семипол ауылдық округі әкімінің аппараты» коммуналдық мемлекеттік мекемесінің мүлкі оған құрылтайшы тапсырған, сондай-ақ өз қызметi нәтижесiнде сатып алынған мүлiк (ақшалай кiрiстердi қоса алғанда) және Қазақстан Республикасының заңнамасында тыйым салынбаған өзге де көздер есебiнен қалыптастырылады.

24. «Солтүстік Қазақстан облысы Шал ақын ауданы Семипол ауылдық округі әкімінің аппараты» коммуналдық мемлекеттік мекемесіне бекітілген мүлік коммуналдық меншікке жатады. 

25. Егер Қазақстан Республикасының заңнамасында өзгесі көзделмесе, «Солтүстік Қазақстан облысы Шал ақын ауданы Семипол ауылдық округі әкімінің аппараты» коммуналдық мемлекеттік мекемесі өзіне бекітілген мүлікті және қаржыландыру жоспары бойынша өзіне бөлінген қаражат есебінен сатып алынған мүлікті өз бетімен иеліктен шығаруға немесе оған өзгедей тәсілмен билік етуге құқығы жоқ.

5. Коммуналдық мемлекеттік мекемені қайта ұйымдастыру 

және тарату

26. «Солтүстік Қазақстан облысы Шал ақын ауданы Семипол ауылдық округі әкімінің аппараты» коммуналдық мемлекеттік мекемесі қызметтің тоқталуы қайта құру (бірігу, қосылу, бөліну, бөлініп шығу, жаңадан құру) және жою Қазақстан Республикасының заңнамасына сәйкес жүргізілуі мүмкін. 

27. «Солтүстік Қазақстан облысы Шал ақын ауданы Семипол ауылдық округі әкімінің аппараты» коммуналдық мемлекеттік мекемесінің мүлкін бөлу тәртібі Қазақстан Республикасының заңнамасына сәйкес жүзеге асырылады.


28. «Солтүстік Қазақстан облысы Шал ақын ауданы Семипол ауылдық округі әкімінің аппараты» коммуналдық мемлекеттік мекемесінің Ережесіне өзгерістер мен толықтырулар енгізу Қазақстан Республикасының заңнамасына сәйкес жүзеге асырылады.

6. Коммуналдық мемлекеттік мекемесінің жұмыс тәртібі мен 

қарым-қатынасы


29. «Солтүстік Қазақстан облысы Шал ақын ауданы Семипол ауылдық округі әкімінің аппараты» коммуналдық мемлекеттік мекемесі мен уәкілетті орган арасындағы қарым-қатынас Қазақстан Республикасының қолданыстағы заңнамасына сәйкес анықталады және реттеледі.


30. «Солтүстік Қазақстан облысы Шал ақын ауданы Семипол ауылдық округі әкімінің аппараты» коммуналдық мемлекеттік мекемесінің әкімшілігі мен оның еңбек ұжымы арасындағы қарым-қатынас Қазақстан Республикасының қолданыстағы заңнамасына сәйкес анықталады.

31. «Солтүстік Қазақстан облысы Шал ақын ауданы Семипол ауылдық округі әкімінің аппараты» коммуналдық мемлекеттік мекемесінің жұмыс тәртібі «Солтүстік Қазақстан облысы Шал ақын ауданы Семипол ауылдық округі әкімінің аппараты» коммуналдық мемлекеттік мекемесінің жұмыс регламентімен белгіленеді және Қазақстан Республиқасының еңбек заңнамасының талаптарына қарсы болмауы тиіс. 

Утверждено

постановлением акимата

 района Шал акына
Северо-Казахстанской области

от «22» июня 2018 года №137
ПОЛОЖЕНИЕ

коммунального государственного учреждения

«Аппарат акима Семипольского сельского округа района Шал акына Северо-Казахстанской области»
2018 год

1. Общие положения


1.-Коммунальное государственное учреждение «Аппарат акима Семипольского сельского округа района Шал акына Северо-Казахстанской области» является государственным органом Республики Казахстан, уполномоченным на выполнение функций государственного управления, содержащимся за счет районного бюджета и обеспечивающим деятельность акима Семипольского сельского округа района Шал акына Северо-Казахстанской области.

          2. Коммунальное государственное учреждение «Аппарат акима Семипольского сельского округа района Шал акына Северо-Казахстанской области» организаций, территориальных органов, государственных учреждений не имеет.


3.Коммунальное государственное учреждение «Аппарат акима Семипольского сельского округа района Шал акына Северо-Казахстанской области» осуществляет свою деятельность в соответствии с Конституцией и законами Республики Казахстан, актами Президента и Правительства Республики Казахстан, иными нормативными правовыми актами, а также настоящим Положением.


4.Коммунальное государственное учреждение «Аппарат акима Семипольского сельского округа района Шал акына Северо-Казахстанской области» является юридическим лицом в организационно-правовой форме коммунального государственного учреждения, имеет печати  и штампы со своим наименованием на государственном языке, бланки установленного образца, в соответствии с законодательством Республики Казахстан, счета в органе казначейства.

          5.Коммунальное государственное учреждение «Аппарат акима Семипольского сельского округа района Шал акына Северо-Казахстанской области» вступает в гражданско-правовые отношения от собственного имени.

          6.Коммунальное государственное учреждение «Аппарат акима Семипольского сельского округа района Шал акына Северо-Казахстанской области» имеет право выступать стороной гражданско-правовых отношений от имени государства, если оно уполномочено на это в соответствии с законодательством Республики Казахстан.


7.Аким сельского округа по вопросам своей компетенций в установленном законодательством порядке принимает решения, и другие акты, предусмотренные законодательством Республики Казахстан.

          8.Структура и лимит штатной численности коммунального государственного учреждения «Аппарат акима Семипольского сельского округа района Шал акына Северо-Казахстанской области» утверждаются в соответствии с действующим законодательством Республики Казахстан.


9. Юридический адрес коммунального государственного учреждения «Аппарат акима Семипольского сельского округа района Шал акына Северо-Казахстанской области»: 151310, Северо-Казахстанская область, район Шал акына, село Семиполка, улица Советская, 1.


10.  Полное наименование коммунального государственного учреждения:

на государственном языке: «Солтүстік Қазақстан облысы Шал ақын ауданы Семипол ауылдық округі әкімінің аппараты» коммуналдық мемлекеттік мекемесі;

на русском языке: Коммунальное государственное учреждение «Аппарат акима Семипольского сельского округа района Шал акына Северо-Казахстанской области».


11.Настоящее Положение является учредительным документом коммунального государственного учреждения «Аппарат акима Семипольского сельского округа района Шал акына Северо-Казахстанской области».

12.Учредителем и уполномоченным органом коммунального государственного учреждения «Аппарат акима Семипольского сельского округа района Шал акына Северо-Казахстанской области» является акимат района Шал акына Северо-Казахстанской области.


13.Финансирование деятельности коммунального государственного учреждения «Аппарат акима Семипольского сельского округа района Шал акына Северо-Казахстанской области» осуществляется из местного бюджета района Шал акына Северо-Казахстанской области.


14.Коммунальному государственному учреждению «Аппарат акима Семипольского сельского округа района Шал акына Северо-Казахстанской области» запрещается вступать в договорные отношения с субъектами предпринимательства на предмет выполнения обязанностей, являющихся функциями коммунального государственного учреждения «Аппарат акима Семипольского сельского округа района Шал акына Северо-Казахстанской области». 

        Если коммунальному государственному учреждению «Аппарат акима Семипольского сельского округа района Шал акына Северо-Казахстанской области» предоставлено право осуществлять приносящую доходы деятельность, то доходы, полученные от такой деятельности, направляются в доход государственного бюджета Республики Казахстан.

2. Предмет и цель деятельности, основные задачи, функции, права и обязанности коммунального государственного учреждения


15. Предмет и цель деятельности коммунального государственного учреждения «Аппарат акима Семипольского сельского округа района Шал акына Северо-Казахстанской области»:


осуществление информационно-аналитического, организационно-правового и материально-технического обеспечения деятельности  акима сельского округа.


16. Задачи коммунального государственного учреждения «Аппарат акима Семипольского сельского округа района Шал акына Северо-Казахстанской области»:


финансово-хозяйственное и материально-техническое обеспечение деятельности акима сельского округа;


организация работы по контролю за исполнением Законов Республики Казахстан, Указов Президента и Постановлений Правительства Республики Казахстан, постановлений, решений и распоряжений вышестоящих представительных и исполнительных органов, акима области, района, сельского округа; 


разработка проектов правовых актов акима сельского округа в соответствии с требованиями законодательства Республики Казахстан.


17.   Функции:


Коммунальное государственное учреждение «Аппарат акима Семипольского сельского округа района Шал акына Северо-Казахстанской области» создан для осуществления управленческих функций некоммерческого характера, также выполняет иные функции в соответствии с Конституцией и законами Республики Казахстан, актами Президента и Правительства Республики Казахстан, иными нормативными правовыми актами, а также настоящим Положением.


18.  Права и обязанности:


В целях реализации основных задач и осуществления своих функций коммунальное государственное учреждение, в пределах своей компетенции, вправе:


вести служебную переписку с государственными и негосударственными органами и организациями по вопросам, отнесенным к ведению аппарата акима сельского округа;


запрашивать и получать от предприятий, учреждений и организаций независимо от форм собственности расположенных на соответствующей территории необходимую информацию, документы, материалы, устные и письменные объяснения по вопросам, отнесенным к компетенции акима сельского округа;


участвовать на заседаниях акимата района и районного маслихата, районных консультативно-совещательных органах по вопросам, входящим в компетенцию акима и аппарата акима сельского округа; 

осуществлять иные права и обязанности в соответствии с законодательством Республики Казахстан.

3. Организация деятельности коммунального государственного учреждения


19.  Руководство коммунального государственного учреждения «Аппарат акима Семипольского сельского округа района Шал акына Северо-Казахстанской области» осуществляется акимом сельского округа, который несет персональную ответственность за выполнение возложенных на коммунальное государственное учреждение «Аппарат акима Семипольского сельского округа района Шал акына Северо-Казахстанской области» задач и осуществление им своих функций.


20. Аппарат коммунального государственного учреждения «Аппарат акима Семипольского сельского округа района Шал акына Северо-Казахстанской области» возглавляется акимом сельского округа назначаемым на должность и освобождаемым от должности в порядке, определяемом Президентом Республики Казахстан.


21.Аким сельского округа в порядке, предусмотренном законодательством Республики Казахстан:


является должностным лицом коммунального государственного учреждения «Аппарат акима Семипольского сельского округа района Шал акына Северо-Казахстанской области» и без доверенности выступает от его имени во взаимодействиях с государственными органами, организациями и гражданами;

рассматривает обращения, заявления, жалобы граждан, принимает меры по защите прав и свобод граждан;


содействует сбору налогов и других обязательных платежей в бюджет;


разрабатывает и вносит в вышестоящий акимат для утверждения соответствующим маслихатом бюджетные программы, администратором которых выступает аппарат акима сельского округа; 


содействует исполнению гражданами и юридическими лицами норм Конституции Республики Казахстан, законов, актов Президента и Правительства Республики Казахстан, нормативных правовых актов центральных и местных государственных органов;


в соответствии с действующим законодательством Республики Казахстан подчиняется единой службе управления персоналом (кадровая служба);


вправе вносить предложения в вышестоящие инстанции  по организации предоставления услуг связи;


в пределах своей компетенции осуществляет регулирование земельных отношений;

предоставляет земельные участки в частную собственность и землепользование, за исключением случаев, предусмотренных статьями 13 и   16 Земельного кодекса Республики Казахстан;

вправе устанавливать публичные сервитуты в соответствии со статьей    67 Земельного кодекса Республики Казахстан;

вносит предложения в районный  акимат по вопросу изъятия земельных участков, в том числе для государственных нужд;


обеспечивает сохранение коммунального жилищного фонда сельского округа, а также строительство, реконструкцию, ремонт и содержание автомобильных дорог в сельском округе;


проводит инвентаризацию жилищного фонда сельского округа;


организует по согласованию с акимом района и собранием местного сообщества снос аварийного жилья на территории сельского округа;


содействует организации крестьянских или фермерских хозяйств, развитию предпринимательской деятельности;


организует и обеспечивает исполнение законодательства Республики Казахстан по вопросам о воинской обязанности и воинской службы, мобилизационной подготовки и мобилизации, а также в сфере гражданской защиты;


организует совершение нотариальных действий, в порядке, установленном законодательством Республики Казахстан;

производит прием документов на регистрацию актов гражданского состояния граждан, проживающих на территории сельского округа, и передачу их в регистрирующий орган района для государственной регистрации актов гражданского состояния и внесения сведений в Государственную базу данных о физических лицах в сроки, предусмотренные Кодексом Республики Казахстан «О браке (супружестве) и семье», также выдачу и вручение свидетельств о регистрации актов гражданского состояния;


организует работу по сохранению исторического и культурного наследия;


отмечает безработных в порядке, установленном законодательством Республики Казахстан; 


выявляет малообеспеченных лиц, вносит в вышестоящие органы предложения по обеспечению занятости, оказанию адресной социальной помощи, организует обслуживание одиноких престарелых и нетрудоспособных граждан на дому, координирует оказание им благотворительной помощи;


выявляет лиц с низким уровнем дохода для участия в программах микрокредитования;


оказывает содействие микрокредитованию сельского населения в рамках программных документов системы государственного планирования;


организует помощь инвалидам;


организует общественные работы, молодежную практику и социальные рабочие места;


обеспечивает трудоустройство лиц, состоящих на учете в службе пробации уголовно-исполнительной инспекции, и оказывает иную     социально-правовую помощь;


организует совместно с уполномоченным органом по физической культуре и спорту и общественными объединениями инвалидов проведение оздоровительных и спортивных мероприятий среди инвалидов;


организует совместно с общественными объединениями инвалидов культурно-массовые и просветительские мероприятия;


координирует оказание благотворительной и социальной помощи инвалидам;


координирует оказание социально уязвимым слоям населения благотворительной помощи;


содействует выделению жилья матерям, награжденным подвеской «Алтын алқа»;


содействует развитию местной социальной инфраструктуры;


организует движение общественного транспорта;


содействует кадровому обеспечению сельских организаций здравоохранения;


в случае необходимости оказания неотложной медицинской помощи организует доставку больных до ближайшей организации здравоохранения, оказывающей врачебную помощь;


взаимодействует с органами местного самоуправления;


осуществляет похозяйственный учет;


принимает участие в работе сессий маслихата района при утверждении (уточнении) местного бюджета;


обеспечивает деятельность организаций дошкольного воспитания и обучения, учреждений культуры;


обеспечивает дошкольное воспитание и обучение, в том числе организует в порядке, установленном законодательством Республики Казахстан, медицинское обслуживание в организациях дошкольного воспитания и обучения;


создает инфраструктуру для занятий спортом физических лиц по месту   жительства и в местах их массового отдыха;


организует учет детей дошкольного и школьного возраста;


обеспечивает функционирование опорных школ (ресурсных центров);


организует в пределах своей компетенции водоснабжение населенных пунктов и регулирует вопросы водопользования;


организует работы по благоустройству, освещению, озеленению и санитарной очистке населенных пунктов;


организует погребение безродных и общественные работы по содержанию в надлежащем состоянии кладбищ и иных мест захоронения;


вносит в районный исполнительный орган предложения по организации транспортного сообщения с районным центром, а также организации бесплатного подвоза учащихся до школы и обратно в сельской местности;


определяет места выпаса животных на землях населенного пункта;


принимает решение об установлении ветеринарного режима карантинной зоны с введением карантинного режима или ограничительных мероприятий по представлению главного государственного ветеринарно-санитарного инспектора в случае возникновения заразных болезней животных на соответствующей территории;


принимает решение о снятии ограничительных мероприятий или карантина по представлению главного государственного ветеринарно-санитарного инспектора после проведения комплекса ветеринарных мероприятий по ликвидации очагов заразных болезней животных на соответствующей территории;


участвует в проведении идентификации сельскохозяйственных животных в порядке, установленном уполномоченным государственным органом в области ветеринарии;
       содействует функционированию государственных пунктов искусственного осеменения животных, заготовки животноводческой продукции и сырья, площадок по убою сельскохозяйственных животных, скотомогильников, специальных хранилищ (могильников) пестицидов, ядохимикатов и тары из-под них;

      осуществляет сбор оперативной информации в области агропромышленного комплекса и сельских территорий и предоставляет в акимат района;


участвует в проведении сельскохозяйственной переписи;

обеспечивает ветеринарные пункты служебными помещениями в порядке, установленном законодательством Республики Казахстан;


обеспечивает соблюдение законодательства Республики Казахстан о государственных гарантиях равных прав и возможностей мужчин и женщин;


принимает меры по противодействию коррупции, несет персональную ответственность за соблюдение антикоррупционного законодательства работниками коммунального государственного учреждения «Аппарат акима Семипольского сельского округа района Шал акына Северо-Казахстанской области»;


обеспечивает оказание государственных услуг в соответствии с действующим законодательством Республики Казахстан;


ведет реестр непрофессиональных медиаторов, осуществляющих медиацию на территории Республики Казахстан на непрофессиональной основе; 


при разработке бюджетной программы, администратором которой выступает аппарат акима сельского округа, выносит на обсуждение собрания местного сообщества предложения по финансированию вопросов местного значения по направлениям, предусмотренным в составе бюджета района  в соответствии с бюджетным законодательством Республики Казахстан;


предоставляет переданное в управление районное коммунальное имущество в имущественный наем (аренду) физическим лицам и негосударственным юридическим лицам без права последующего выкупа;


определяет приоритетные направления деятельности и обязательные объемы работ (услуг), финансируемых из бюджета, переданных коммунальных государственных предприятий;


обеспечивает сохранность переданного коммунального имущества;


осуществляет управление переданными районными коммунальными юридическими лицами;


согласовывает годовую финансовую отчетность переданного в управление районного коммунального государственного предприятия, утверждаемую решением местного  исполнительного органа;


устанавливает цены на товары (работы, услуги), производимые и реализуемые переданными в управление коммунальными казенными предприятиями;


утверждает индивидуальные планы финансирования переданных районных коммунальных государственных учреждений из местного бюджета;


формирует доходные источники;


обеспечивает открытие в центральном уполномоченном органе по исполнению бюджета контрольного счета наличности местного самоуправления, предназначенного для зачисления денег, направляемых акимами на реализацию функций местного самоуправления;


принимает работников по трудовому договору за счет экономии бюджетных средств и (или) поступлений, предусмотренных законодательством Республики Казахстан о местном государственном управлении и самоуправлении;


утверждает план поступлений и расходов денег местного самоуправления после согласования с собранием местного сообщества;


составляет и утверждает сводный план поступлений и расходов денег от реализации коммунальным государственным учреждением товаров (работ, услуг), остающихся в его распоряжении, в соответствии с бюджетным законодательством Республики Казахстан;


проводит конкурс «Лучший по профессии в агропромышленном комплексе»;


вправе в пределах своей компетенции, рассматривать дела об административных правонарушениях и налагать административные взыскания за нарушения;


осуществляет поощрение работников коммунального государственного учреждения, оказание материальной помощи, наложение на них дисциплинарных взысканий.

К ведению акима сельского округа законодательством Республики Казахстан может быть отнесено решение иных вопросов.


Аким сельского округа на основе и во исполнение Конституции Республики Казахстан, законов, актов Президента и Правительства   Республики Казахстан, иных нормативных правовых актов издает решения         нормативно-правового характера и распоряжения по вопросам административно-распорядительного, оперативного и индивидуального характера.


Акты акима сельского округа, принятые в пределах его компетенции, имеют обязательную силу на всей территории сельского округа.


22. Исполнение полномочий акима коммунального государственного учреждения «Аппарат акима Семипольского сельского округа района Шал акына Северо-Казахстанской области»  в период его отсутствия осуществляется лицом, его замещающим в соответствии с действующим законодательством Республики Казахстан.


Сотрудниками коммунального государственного учреждения «Аппарат акима Семипольского сельского округа района Шал акына Северо-Казахстанской области» являются административные государственные служащие аппарата, которые назначаются на должность и освобождаются от должности акимом сельского округа в порядке, предусмотренном законодательством Республики Казахстан.


Структура, штатная численность и штатное расписание коммунального государственного учреждения «Аппарат акима Семипольского сельского округа района Шал акына Северо-Казахстанской области» утверждаются учредителем  акиматом района Шал акына Северо-Казахстанской области, в пределах лимитов, установленных Правительством Республики Казахстан.


Штатное расписание коммунального государственного учреждения «Аппарат акима Семипольского сельского округа района Шал акына Северо-Казахстанской области» утверждается акимом района Шал акына Северо-Казахстанской области.

          Пенсионное обеспечение сотрудников коммунального государственного учреждения «Аппарат акима Семипольского сельского округа района Шал акына Северо-Казахстанской области», достигших пенсионного возраста, осуществляется в соответствии с действующим законодательством о государственной службе и пенсионном обеспечении.

4. Имущество коммунального государственного учреждения


23.Коммунальное государственное учреждение «Аппарат акима Семипольского сельского округа района Шал акына Северо-Казахстанской области» может иметь на праве оперативного управления, обособленное имущество в случаях, предусмотренных законодательством Республики Казахстан.


Имущество коммунального государственного учреждения «Аппарат акима Семипольского сельского округа района Шал акына Северо-Казахстанской области»  формируется за счет имущества, переданного ему учредителем, а также имущества (включая денежные доходы), приобретенного в результате собственной деятельности и иных источников, не запрещенных законодательством Республики Казахстан.


24. Имущество, закрепленное за коммунальным государственным учреждением «Аппарат акима Семипольского сельского округа района Шал акына Северо-Казахстанской области» относится к коммунальной собственности.


25.Коммунальное государственное учреждение «Аппарат акима Семипольского сельского округа района Шал акына Северо-Казахстанской области» не вправе самостоятельно отчуждать или иным способом распоряжаться закрепленным за ним имуществом и имуществом, приобретенным за счет средств, выданных ему по плану финансирования, если  иное не установлено законодательством Республики Казахстан.

5. Реорганизация и ликвидация коммунального государственного учреждения


26.Прекращение деятельности государственного учреждения «Аппарат акима Семипольского сельского округа района Шал акына Северо-Казахстанской области» может быть произведено в форме реорганизации (слияния, присоединения, разделения, выделения, преобразования) и ликвидации в соответствии с законодательством Республики Казахстан.


27.Порядок распределения имущества коммунального государственного учреждения «Аппарат акима Семипольского сельского округа района Шал акына Северо-Казахстанской области» осуществляются в соответствии с законодательством Республики Казахстан.


28. Внесение изменений и дополнений в Положение коммунального государственного учреждения «Аппарат акима Семипольского сельского округа района Шал акына Северо-Казахстанской области» осуществляется в соответствии с законодательством Республики Казахстан.

6. Режим работы коммунального государственного учреждения

и взаимоотношения


29.Взаимоотношение между коммунальным государственным учреждением «Аппарат акима Семипольского сельского округа района Шал акына Северо-Казахстанской области» и уполномоченным органом определяется и регулируется в соответствии с действующим законодательством Республики Казахстан.


30.Взаимоотношения между администрацией коммунального государственного учреждения «Аппарат акима Семипольского сельского округа района Шал акына Северо-Казахстанской области» и его трудовым коллективом определяется в соответствии с действующим законодательством Республики Казахстан.


31.Режим рабочего времени коммунального государственного учреждения «Аппарат акима Семипольского сельского округа района Шал акына Северо-Казахстанской области» устанавливается регламентом работы коммунального государственного «Аппарат акима Семипольского сельского округа района Шал акына Северо-Казахстанской области» и не должен противоречить нормам трудового законодательства Республики Казахстан.

