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Казахстан Республикасы Сырткы icTep министрлшшщ 
Хальщаральщ аппарат комитет! туралы ереже

1. Жалпы ережелер

1. Хальщаральщ аппарат комитет! (будан opi -  Комитет) К,азакстан 
Республикасы Сырткы icTep министрлтнщ  (будан эр! -  Министрл!к) 
курылымдьщ 6oaiMnieci болып табылады.

2. Комитет оз кызмет!нде Кдзакстан Республикасыныц Конституциясын, 
зацдарын, Казакстан Республикасыныц Президент! мен Уьаметшщ актшерш, 
Кдзакстан Республикасыныц езге де нормативт!к кукыктык актшерш, сондай-ак 
осы Ережен! басшылыкка алады.

3. Комитеттщ курылымын, штат санын Кдзацстан Республикасыныц 
зацнамасында белгшенген тэртшпен К,азакстан Республикасыныц Сырткы icTep 
министршщ бек!тедп

4. Комитет курамы келес! баскармалардан турады:
1) Акпарат баскармасы;
2) Имидждпс жумыс баскармасы;
3) Баспасез кызмет! (баскарма);
4) КР шетелдщ мекемелершщ имиджд!к жобаларын жузеге асыру 

баскармасы;
5) Ахуалдык ортальщ (баскарма);
6) Акпараттьщ-басылым кецес! баскармасы.

2. Комитеттщ непзп мшдеттерц функциялары, кукьщтары мен мшдеттер!

5. Комитеттщ мшдеттерп
1) Кдзакстан Республикасыныц сырткы саяси батытын icKe асыру, 

К,азакстан Республикасыныц сырткы экономикалык саясатын жузеге асыруга 
жэне хальщаральщ бедел!н ныгайтуга жэрдемдесу;

2) Казакстан Республикасыныц зацнамасына сэйкес ©зге де м!ндеттерд! 
жузеге асырады.

6. Кукыктары мен м!ндетт!л!ктер!:
Комитет ез кузырет! шегшде:
1) Комитеттщ кузыретше жататын мэселелер бойынша мемлекегпк 

органдар мен уйымдарга эд!стемел!к комек керсетуге;
2) Казахстан Республикасыныц зацнамасында белгшенген тэртшпен 

мемлекетт!к органдардан, уйымдардан, олардыц лауазымды адамдарынан жэне
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азаматтардан ез функцияларын жузеге асыру унпн кджете аппарат пен 
материалдарды, сондай-ак баска да мэл!меттерд1 суратуга жэне алуга;

3) сараптама жумыстарын жэне консультацияларды жузеге асыру уттп'н 
мемлекеттш органдардыц, уйымдардыц, бешщц компаниялардыц, оныц тви де 
шетелдш мамандар мен сарапшыларды тартуга;

4) ез кузыретл шепнде хальщаралык шарттарды жасасу, орындау, олардыц 
колданысын токтата туру жэне токтату туралы усыныстар енпзуге;

5) Комитеттщ кузыретше юретш мэселелер бойынша кецестер, 
семинарлар, конференциялар етюзуге, сондай-ак Казахстан Республикасыныц 
атынан екшдж етуге жэне хальщаралык ic-шаралар жумысына катысуга кукылы;

Комитет ез кузырее шепнде:
1) Казахстан Республикасы Конституциясыныц, зацдарыныц, 

Президентшщ, Уюмет актшершщ жэне езге де нормативен кукыктык 
актшершщ ережелерш сактауга;

2) Министрлш басшылыгыныц тапсырмаларын орындауга;
3) Казахстан Республикасыныц зацнамасына сэйкес езше жуктелген 

мшдеттер мен функциялардыц тшмд1 жэне уактылы icKe асырылуын камтамасыз 
етуге;

4) Министрлш эз1рлейтш Казахстан Республикасыныц нормативен 
кукыктык актшершщ жобаларын дайындауга, оныц шпнде оларды 
Министрлштщ баска курылымдык бел1мшелер1 эз1рлеген жагдайда келюу 
жолымен катысуга;

5) Комитеттщ кузыретше юретш мэселелер бойынша нормативен 
кукыктык жэне кукьщтык актшердщ жобаларын эз1рлеуге жэне келюуге;

6) Комитет эз1рлеген немесе оныц кузыретше юретш нормативен 
кукыктык актшердщ кукыктык мониторингш жузеге асыруга мшдетть

7. Функциялары:
Аппарат басцармасы:
1) ез кузырее шепнде акпараттык-талдау материалдарын дайындау, 

мемлекеттш органдар мен уйымдарга гылыми-эдютемелш кемек керсету;
2) отандык БАК, материалдарын мониторингшеу жэне талдау, 

Министрлштщ басшылыгын, курылымдык бел1мшелерш жэне шет елдердеп 
мекемелерд! акпараттандыруды уйымдастыру, дайджест басып шыгару;

3) К,азакстан Республикасыныц шет елдердеп мекемелершен жэне 
шетелдш контр эрштестерден келш тусетш шетелдш БАК материалдарын 
мониторингтеу жэне талдау, Министрлштщ басшылыгын, курылымдык 
бел1мшелерш, сондай-ак Казакстан Республикасыныц мемлекеттш органдарын 
TnicTi хабардар ету;

4 )  ) Казакстан Республикасыныц зацнамасына сэйкес езге де функциялар.
Имидщдж жумыс баскармасы:
1) ез кузырет! шепнде Казакстан Республикасыныц оц имидж!н 

калыптастыру максатында Казахстан Республикасыныц сырткы жэне inini 
саясаты, саяси, экономикалык, элеуметтш, гуманитарлык, сондай-ак езге де 
кызмет салаларындагы жетютштер туралы акпарат тарату саласында 
хальщаралык ынтымактастьщты жузеге асыру;
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2) акпараттык-имидждк саясаттыц жекелеген багыттарын icxe асыру 
женшдеп шетелдш Б АД-пен жэне бешндо компаниялармен езара ic-кимыл 
жасау;

3) хальщаральщ аренада Казахстан Республикасыныц оц имиджш 
калыптастыруга, арттыруга жэне ныгайтуга багытталган мемлекегпк жоспарлау 
жуйесшщ кркаттарын icKe асыру;

4) Комитеттщ кузыретше жататын мэселелер бойынша акпараттык- 
насихаттау ic-шараларын жузеге асыру;

5) шетелде Казахстан Республикасыныц оц имиджш ныгайту мацсатында 
имидждш материалдар мен ешмдер эз1рлеу;

6) шетелде багдарламальщ кужаттарды тушщцру женшдеп акпараттык 
наукандарды уйымдастыру;

7) контр эрштестермен, мемлекегпк органдармен, улттьщ компаниялармен 
жоспарлы жэне арнайы акпараттык-имидждш жобаларды icKe асыру бойынша 
езара ic-кимыл жасау;

8) шетелде хальщаральщ ic-шаралардыц акпараттык суйемелдеуд! 
камтамасыз ету;

10) имидждж жэне екшдш ешмдерд! эз1рлеу, дайындау, сатып алу;
11) Дазахстан Республикасыныц зацнамасына сэйкес езге де функциялар.
Баспасез кызмеп (баскарма):
1) Казахстан Республикасыныц мемлекегпк органдарын, БАД-ты 

Дазахстан Республикасыныц хальщаральщ жагдайы мен сыртхы саясаты туралы 
хабардар ету;

2 )  шетелд1к БАД екивдктерш жэне олардыц журналистер1н аккредиттеу 
тэрпбш бектгу;

3) шетелд1к БАД екщщктерш жэне олардыц журналистер1н аккредиттеу, 
сондай-ах Дазахстан Республикасыныц тш сп K¥3bIPeTTi органдарымен шетелд1к 
БАД екшджтерш жэне олардыц журналистерш аккредиттеу мэселелер1 
бойынша езара ic-химыл;

4) оз кузыреп шегшде Дазахстан Республикасыныц оц имиджш 
халыптастыру махсатында Дазахстан Республикасыныц сыртхы жэне пттю 
саясаты, саяси, экономикалых, элеуметт1к, гуманитарльщ, сондай-ах езге де 
хызмет салаларындагы жепспктер туралы ахпарат тарату мэселелер! бойынша 
Дазахстан Республикасыныц мемлекегпк органдарымен, ук1меттзк емес 
уйымдармен, отандых жэне шетелд1к БАД ек1лд1ктер1мен езара 
ынтымактастьщты жузеге асыру;

5) Дазахстан Республикасы сыртхы саясатыныц кандай да 6ip мэселелерi, 
хальщаральщ кун тэрт1б1 жэне т.б. бойынша Министрл1кт1ц ресми 
мэл1мдемелер1, устанымдары жен1нде ахпараттандыру жэне усыну бойынша 
брифингтер, баспасез конференцияларын, тус1н1ктемелер уйымдастыру архылы 
БАД-пен езара ic-химыл жасау;

6 ) БАД-пен езара ic-химыл мэселелер! бойынша Министрлжтщ ресми 
екшшщ кызмепн камтамасыз ету;

7) Министрлжпц ресми мэлгмдемелершщ, устанымдарыныц, 
анонстарыныц жэне хабарламаларыныц мэтшдерш дайындау;
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8) Министрлжтщ кызметш БАК-та жариялауды камтамасыз ету;
9) Министрлш басшылыгыньщ сухбаттарын, баспасез конференцияларын, 

сондай-ак Министрлгктщ ресми екш нщ  БАД-пен езара ic-кимыл мэселелер1 
бойынша баспасез брифингтерш уйымдастыру, адпаратты жинау жэне ецдеу;

10) Министрлш басшылыгыньщ баспасез релиздерш, сондай-ак; сейлейтш 
создерш, сухбаттары мен макалаларын дайындау;

11) Министрлйсте акпараттьщ акциялар етшзу, БАК,-та Министрлштщ 
кызметЁ туралы акпарат орналастыру;

12) шетелде жарияланатын Казахстан туралы объективК материалдарды 
отандык БАК-та туракты турде орналастыру;

13) министрлйстщ ресми веб-сайтыныц жэне элеуметйк желшердеп 
беттер1н1ц жумыс ютеуш камтамасыз ету;

14) шетелд1к журналистерд1 аккредиттеу жэне TnicTi кузыретт1 
органдармен езара ic-кимыл жасау;

15) Казахстан Республикасында аккредиттелген шетелд1к журналистерд1ц 
дереккорын куру (Министрлш жанында аккредиттелген шетелд1к БАК, 
екщцершщ дереккорын калыптастыруды коса алганда);

16) ic-niapa багдарламасына сэйкес ресми халыкаралык ic-шаралар 
шецбершде шетелдж журналистер делегацияларымен жумыс icTey;

17) мемлекетпк органдардыц, букаралык акпарат куралдарыныц, езге де 
уйымдар мен азаматтардьщ сауалдары мен ет1н1штер1не жауаптар дайындау;

18) Министрлжтщ бейне жэне фото мурагатын калыптастыру;
19) ведомствоныц ресми сайтындагы жэне Казакстан Республикасы 

Электрондьщ ук1мет1н1ц порталындагы (www.egov.kz) Министрдщ блогына 
кел1п тусет1н азаматтардьщ ет1шштер1мен жумыс жург1зу;

20) К,азакстан Республикасыныц зацнамасына сэйкес езге де функциялар.
Щ* шетелдж мекемелершщ имидждж жобаларын жузеге асыру

басцармасы:
1) шет елдерде акпараттык-тусшд!ру жумысын, мемлекет дамуыныц 

багдарламалык кужаттарын жоспарлау жэне жузеге асыру белшшде Казакстан 
Республикасыныц шет елдердеп мекемелер1н1ц кызмет1н уйлеспру;

2) акпараттьщ-имиджд1к жумысты жузеге асыру уппн Казакстан 
Республикасыныц шетелдеп мекемелерше каражат болу жен1нде усыныстар 
дайындау;

3) жоспарлы жэне арнайы акпараттык-имидждж жобаларды icKe асыру 
бойынша мемлекетпк органдармен, улттык компаниялармен езара ic-кимыл 
жасау;

4) шетелде халыкаралык ic-шараларды акпараттык суйемелдеуд1 
камтамасыз ету;

5) Комитет бастамашылык жасаган тауарларды, жумыстарды жэне 
керсетшетш кызметтерд1 мемлекетпк сатып алу женшдеп техникалык 
ерекшелжп эз1рлеу;

6) Комитет бастамашылык жасаган азаматтьщ-кукыктык мэмшелер 
бойынша тауарларды, жумыстарды, керсетшетш кызметтерд1 кабылдау-беру

http://www.egov.kz
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актшерше (орындалган жумыстардыц немесе керсетшген дызметтердщ 
актшерше) дол дою;

7) эюмшшер1 Министрлж болып табылатын бюджетах багдарламалар 
басшыларыныц беютшген ш зтм ш е сэйкес тауарларды, жумыстарды жэне 
керсетшетш дызметтерд! мемлекетак сатып алу туралы шарттар жасасу;

8) Казахстан Республикасыныц зацнамасына сэйкес ©зге де функцияларын 
жузеге асырады.

Ахуалдыд орталыд (басцарма):
1) Казахстан Республикасыныц шетелдеп мекемелер1мен 6ipnecin, 

Казахстан Республикасыныц азаматтарымен елден тыс жерлерде болатын 
тетенше одигалар туралы Казадстан Республикасы К,ау1пс1зд1к Кецесшщ 
Ахуалдыд орталыгына хабарлануын дадагалау жэне жузеге асыру;

2) Казахстан Республикасыныц Каушшздк Кецеш мен Министрлктщ 
басшылыгына жедел адпараттыд-талдау дужаттарын дайындауга датысу;

3) елдщ жайандыд жэне ещ рлк даушсгздкшщ езекп халыдаралыд 
проблемалары мен датерлер1 женшдеп Казадстан Республикасыныц устанымы 
туралы сыртды саяси дужаттарды дайындауга датысу;

4) Казадстан Республикасыныц зацнамасына сэйкес ©зге де функцияларды 
жузеге асыру.

Адпараттыд-басылым кеце<л басдармасы:
1) мэдени-гуманитарлыд багыт шецбершде жайандыд жэне ещраралыд 

аудымдагы жалпыулттыд адпараттыд наудандарды шетелде icKe асыру белкшде 
шет елдердеп мекемелердщ жумысын уйлестфу;

2) догамдыд дипломатия саласындагы, оныц шпнде шетелде отандыд 
мэдениета, бипм берудц кинематографияны, музыкалыд мураны, Жастар 
бастамаларын кепжадты форматта шгершету саласындагы жобаларды icKe 
асыру;

3) кепжадты форматта бейбггшшки садтау, мемлекетаралыд 
датынастарды, достыдты, ©зара тусйпстк пен ынтымадтастыдты дамыту жэне 
жадсарту женшдеп жумысты жузеге асыратын ую меттк емес уйымдардыц, 
дозгалыстар мен институттардыц жобаларын шгершетуге жэрдемдесу;

4) М инистрлктщ ведомстволыд мерз1мд1 басылымын дайындау, ещцру 
жэне тарату;

5) М инистрлк жанындагы Когамдыд кецестщ жумысын уйымдастыру;
6) Казадстан Республикасыныц зацнамасына сэйкес ©зге де функцияларды 

жузеге асыру.

3. Комитеттщ дызметш уйымдастыру

8. Комитет зацнамалыд ахтшерге, Казадстан Республикасы Президентшщ 
актшерше, Казадстан Республикасыныц ©зге де нормативтк кудыдтыд 
актшерше сэйкес езшщ непзп мшдеттер1 мен функцияларын icKe асыру ушш 
кажета екшетактерге ие.
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9. Комитета Казахстан Республикасыныц зацнамасында белпленген 
тэртшпен кызметке тагайындалатын жэне кызметтен босатылатын Терага 
басдарады.

10. Комитет терагасыньщ ек1 орынбасарлары болады.
11. Комитет Торагасы Комитет кызметше жалпы басшыльщты жузеге 

асырады жэне Комитетке жуктелген мшдеттердщ орындалуы мен оныц оз 
функцияларын жузеге асыруына дербес жауапты болады.

12. Комитет торагасы жетекншпк етет!н министрд1ц орынбасарыныц 
кел1с1м1мен Министрге Комитеттщ курылымы мен штат кестеш бойынша 
усыныстар береди

13. Комитет Терагасыньщ екшетпп:
1) Комитеттщ курылымдьщ бел1мшелершщ кызметше жалпы 

басшыльщты жэне уйлест1руд1 жузеге асырады;
2) Комитет кызметкерлершщ функционалдьщ мшдеттер1 мен 

ок1летт1ктер1н айкындайды;
3) Комитеттщ жумысын жоспарлайды;
4) жетекш1л1к ететш министрдщ орынбасарыныц кел1с1м1мен Министрге 

Комитет персоналын кызметке тагайындау жэне кызметтен босату, даярлау, 
цайта даярлау жэне 61л1кт1л1пн арттыру жен1нде усыныстар енпзедц

5) жетекшш1к ететш министрд1ц орынбасарыныц кел1с1м1мен Министрге 
Комитет персоналын кетермелеу жэне оган жаза колдану туралы усыныстар 
енпзед1;

6) жетекш1л1к ететш министрдщ орынбасарыныц кел1с1м1мен Министрге 
Комитет персоналына дипломатияльщ дэрежелер беру женшде усыныстар 
енпзед1;

7) Министрл1кт1ц алка отырыстарына жэне Министрл1кт1ц басшылыгы 
етк1зет1н басца да кецестерге катысады;

8) Комитеттщ кузырет1 шепнде шет мемлекеттердщ дипломатияльщ жэне 
оларга тецест1р1лген екшджтершщ жэне хальщаральщ уйымдардыц, К,азак;стан 
Республикасында аккредиттелген консулдьщ мекемелерд1ц ок1лдер1мен езара ic- 
цимылды жузеге асырады, Комитет кызметкерлершщ осы ек1лдер1мен 
кездесулер уйымдастыруды, сондай-ак олардыц К,азак;стан Республикасында 
аккредиттелген шет мемлекеттердщ жэне хальщаральщ уйымдардыц 
дипломатияльщ жэне оларга тецест1ршген вкшджтерц консулдьщ мекемелер 
отюзетш хаттамалык; ic-шараларга цатысуын реттейд1;

9) Комитет персоналыныц ецбек жэне атцарушыльщ тэрт1пт1 сацтауын, 
тапсырмалардьщ уацтылы жэне сапалы орындалуын бакылайды;

10) Комитетац кузырет1не юретш мэселелер жон1ндеп азаматтьщ- 
куцьщтьщ мэм1лелер бойынша тауарларды цабылдау-беру акт1лер1не 
(орындалган жумыстар немесе керсет1лген цызметтер актшерше) кол кояды;

11) жетекш1л1к ететш министрдщ орынбасарыныц кел1с1м1мен Министрге 
Комитет персоналыныц ецбек жагдайларын жэне материалдьщ-техникальщ 
жагдайларын жаксарту туралы усыныстар енпзедц

12) мемлекетак органдарда жэне взге де уйымдарда Комитетт1ц атынан 
екшдщ етед1;
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13) Министрлж басшылыгыньщ нусдауы бойынша басда да 
тапсырмаларды орындайды;

14) Кдзадстан Республикасы Президентшщ актшерше жэне зандарга 
сэйкес ©зге де екшетт1ктерд1 жузеге асырады.

14. Комитет Тврагасыныц орынбасарлары:
1) ©з ок1летт1ктер1 шегшде Комитетпц дызметш уйлест1ред1;
2) Комитет тератасы болматан кезецде Комитет дызметше жалпы 

басшыльщты жузеге асырады жэне Комитетке жуктелген м1ндеттерд1ц 
орындалуына жэне оныц ез функцияларын жузеге асыруына дербес жауапты 
болады;

3) Комитет торагасы жуктеген ©зге де функцияларды жузеге асырады.
15. Басдармаларды Комитет торагасыньщ усынуы непз1нде Министр 

дызметке тагайындайтын жэне дызметтен босататын басшылар басдарады.
16. Комитетт1ц жумысын уйымдастыру, бадылау жэне дамтамасыз ету 

эрб1р дызметкердщ олар орындайтын тапсырмалардыц сапасы мен мерз1мдерше 
дербес жауапкерш1л1г1 дагидатынан дурылады.

17. Комитетац дузырет1не юрет1н мэселелер бойынша Комитет атынан 
басда дурылымдыд бол1мшелерге ж1бер1лет1н дужаттарга Комитет торагасы, ал 
ол болмаган жагдайда оны алмастыратын лауазымды тулга дол дояды.
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Приложение 2 к приказу 
Министра иностранных дел 

Республики Казахстан 
от « $ » 2022 года

Положение о Комитете международной информации 
Министерства иностранных дел Республики Казахстан

1. Общие положения

1. Комитет международной информации (далее -  Комитет) является 
структурным подразделением Министерства иностранных дел Республики 
Казахстан (далее -  Министерство).

2. Комитет в своей деятельности руководствуется Конституцией 
Республики Казахстан, законами, актами Президента и Правительства 
Республики Казахстан, иными нормативными правовыми актами Республики 
Казахстан, а также настоящим Положением.

3. Структура, штатная численность Комитета утверждаются 
Министром иностранных дел Республики Казахстан (далее -  Министр) в 
порядке, установленном законодательством Республики Казахстан.

4. Комитет состоит из:
1) Управления информации;
2) Управления имиджевой работы;
3) Управления по реализации имиджевых проектов загранучреждений 

Республики Казахстан;
4) Пресс-службы (управления);
5) Информационно-издательского совета (управления)
6) Ситуационного центра (управления).

2. Основные задачи, функции, права и обязанности Комитета

5. Задачи Комитета:
1) реализация внешнеполитического курса Республики Казахстан, 

содействие осуществлению внешнеэкономической политики и укреплению 
международного авторитета Республики Казахстан:

2) иные задачи в соответствии с законодательством Республики 
Казахстан.

6. Права и обязанности Комитета:
Комитет в пределах своей компетенции имеет право:

1) оказывать методическую помощь государственным органам и 
организациям по вопросам, относящимся к компетенции Комитета;

2) запрашивать и получать в установленном законодательством 
Республики Казахстан порядке от государственных органов, организаций, их



9

должностных лиц и граждан информацию и материалы, а также другие сведения, 
необходимые для осуществления своих функций;

3) привлекать для осуществления экспертных работ и консультаций 
специалистов и экспертов государственных органов, организаций, профильных 
компаний, в том числе зарубежных;

4) вносить в пределах своей компетенции предложения о заключении, 
исполнении, приостановлении и прекращении действия международных 
договоров;

5) проводить совещания, семинары, конференции, а также представлять 
Республику Казахстан и принимать участие в работе международных мероприятий 
по вопросам, входящим в компетенцию Комитета;

Комитет в пределах своей компетенции обязан:
1) соблюдать положения Конституции, законов, актов Президента, 

Правительства и иных нормативных правовых актов Республики Казахстан;
2) исполнять поручения руководства Министерства;
3) обеспечить эффективную и своевременную реализацию возложенных на 

него задач и функций в соответствии с законодательством Республики Казахстан;
4) принимать участие в подготовке проектов нормативных правовых актов 

Республики Казахстан, разрабатываемых Министерством, в том числе путем 
согласования, в случае их разработки другими структурными подразделениями 
Министерства;

5) разрабатывать и согласовывать проекты нормативных правовых и 
правовых актов по вопросам, входящим в компетенцию Комитета;

6) осуществлять правовой мониторинг нормативных правовых актов, 
разработанных или входящих в компетенцию Комитета.

7. Функции Комитета:
Управление информации:
1) подготовка информационно-аналитических материалов, оказание 

научно-методической помощи государственным органам и организациям в 
пределах своей компетенции;

2) мониторинг и анализ материалов отечественных СМИ, организация 
информирования руководства, структурных подразделений Министерства и 
загранучреждений, выпуск дайджеста;

3) мониторинг и анализ материалов зарубежных СМИ, поступающих от 
загранучреждений, иностранных контрпартнеров, соответствующее 
информирование руководства, структурных подразделений Министерства, а 
также государственных органов Республики Казахстан;

4) иные функции в соответствии с законодательством Республики 
Казахстан.

Управление имиджевой работы:
1) осуществление в пределах своей компетенции международного 

сотрудничества в области распространения информации о внешней и внутренней 
политике Республики Казахстан, достижениях в политической, экономической, 
социальной, гуманитарной, а также иных сферах деятельности в целях 
формирования положительного имиджа Республики Казахстан;
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2) взаимодействие с зарубежными СМИ, консалтинговыми компаниями, 
пиар-агентствами по реализации отдельных направлений информационно­
имиджевой политики;

3) реализация документов системы государственного планирования, 
направленных на формирование, повышение и укрепление положительного 
имиджа Республики Казахстан на международной арене;

4) осуществление информационно-пропагандистских мероприятий по 
вопросам, относящимся к компетенции Комитета;

5) разработка информационных материалов и продуктов в целях 
укрепления положительного имиджа Республики Казахстан за рубежом;

6) организация информационных кампаний по разъяснению за рубежом 
программных документов;

7) взаимодействие с контрпартнерами, государственными органами, 
национальными компаниями по реализации плановых и специальных 
информационно-имиджевых проектов;

8) обеспечение информационного сопровождения международных 
мероприятий за границей;

9) разработка, изготовление, приобретение имиджевой и
представительской продукции;

10) иные функции в соответствии с законодательством Республики 
Казахстан.

Пресс-служба (Управление):
^информирование государственных органов Республики Казахстан, 

СМИ о международном положении и внешней политике Республики Казахстан;
2) утверждение порядка аккредитации представительств иностранных 

СМИ и их журналистов;
3) аккредитация представительств иностранных СМИ и их журналистов, 

а также взаимодействие соответствующими компетентными органами 
Республики Казахстан вопросам аккредитации представительств иностранных 
СМИ и их журналистов;

4) взаимодействие со СМИ путем организации брифингов, пресс- 
конференций, комментариев по информированию и представлению 
официальных заявлений, позиций Министерства по тем или иным вопросам 
внешней политики Республики Казахстан, международной повестки и др.;

5) обеспечение деятельности официального представителя Министерства 
по вопросам взаимодействия со СМИ;

6) подготовка текстов официальных заявлений, позиции, анонсов и 
сообщений Министерства;

7) обеспечение освещения деятельности Министерства в СМИ;
8) организация интервью, пресс-конференций руководства 

Министерства, а также пресс-брифингов официального представителя 
Министерства по вопросам взаимодействия со СМИ, сбор и обработка 
информации;

9) подготовка пресс-релизов, а также выступлений, интервью и статей 
руководства Министерства;
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10) проведение информационных акций в Министерстве, размещение в 
СМИ информации о деятельности Министерства

11) регулярное размещение в отечественных СМИ объективных 
материалов о Казахстане, публикуемых за рубежом;

12) обеспечение функционирования официального веб-сайта и страниц 
Министерства в социальных сетях;

13) аккредитация иностранных журналистов и взаимодействие с 
соответствующими компетентными органами;

14) создание базы данных аккредитованных в Республике Казахстан 
иностранных журналистов (включая формирование базы данных представителей 
иностранных СМИ, аккредитованных при Министерстве);

15) работа с делегациями журналистов в рамках официальных 
международных мероприятий согласно программам мероприятий;

16) подготовка ответов на запросы и обращения государственных 
органов, средств массовой информации, иных организаций и граждан;

17) формирование видео и фотоархива Министерства;
18) работа с обращениями граждан, поступающими на блог Министра на 

официальном сайте ведомства и портале электронного Правительства 
Республики Казахстан (www.egov.kz);

19) иные функции в соответствии с законодательством Республики 
Казахстан

Управление реализации имиджевых проектов загранучреждений:
1) координация деятельности загранучреждений Республики Казахстан в 

части планирования и осуществления информационно-имиджевой работы;
2) подготовка предложений по распределению финансовых средств 

загранучреждениям Республики Казахстан для осуществления информационно­
имиджевой работы;

3) взаимодействие с государственными органами, национальными 
компаниями по реализации плановых и специальных информационно­
имиджевых проектов;

4) обеспечение информационного сопровождения международных 
мероприятий за рубежом;

5) разработка технической спецификации по государственным закупкам 
товаров, работ и услуг, инициированных Комитетом;

6) подписание актов приема-передачи товаров, работ, услуг (акты 
выполненных работ или оказанных услуг) по гражданско-правовым сделкам, 
инициированным Комитетом;

7) заключение договоров о государственных закупках товаров, работ и 
услуг в соответствии утвержденным реестром руководителей бюджетных 
программ, администраторами которых является Министерство;

8) иные функции в соответствии с законодательством Республики 
Казахстан.

Ситуационный центр (Управление):
1) совместно с загранучреждениями Республики Казахстан 

отслеживание и сообщение в Ситуационный центр Совета Безопасности

http://www.egov.kz


12

Республики Казахстан о чрезвычайных происшествиях, которые происходят с 
гражданами Республики Казахстан за пределами страны;

2) участие в подготовке оперативных информационно-аналитических 
документов для руководства Министерства и Совета Безопасности Республики 
Казахстан;

3) участие в подготовке внешнеполитических документов о позиции 
Республики Казахстан по актуальным международным проблемам и угрозам 
глобальной и региональной безопасности страны;

4) иные функции в соответствии с законодательством Республики 
Казахстан.

Управление информационно-издательского совета:
1) координация работы загранучреждений по части реализации за рубежом 

общенациональных информационных кампаний глобального и 
межрегионального масштаба в рамках культурно-гуманитарного направления

2) реализация проектов в сфере общественной дипломатии, в том числе в 
области продвижения за рубежом отечественной культуры, образования, 
кинематографа, музыкального наследия, молодежных инициатив в 
многостороннем формате;

3) содействие в продвижении проектов неправительственных организаций, 
движений и институтов, осуществляющих работу по сохранению мира, 
развитию и улучшению межгосударственных отношений, дружбы, 
взаимопонимания и сотрудничества между разными народами в многостороннем 
формате;

4) подготовка, производство и распространение ведомственного 
периодичного издания Министерства;

5) организация работы Общественного совета при Министерстве;
6) иные функции в соответствии с законодательством Республики 

Казахстан.

3. Организация деятельности Комитета

8. Комитет обладает полномочиями, необходимыми для реализации его 
основных задач и функций, в соответствии с законодательными актами, актами 
Президента Республики Казахстан, иными нормативными правовыми актами 
Республики Казахстан.

9. Комитет возглавляет Председатель, назначаемый на должность и 
освобождаемый от должности в порядке, установленном законодательством 
Республики Казахстан.

10. Председатель Комитета имеет двух заместителей.
11. Председатель Комитета осуществляет общее руководство 

деятельностью Комитета и несет персональную ответственность за выполнение 
возложенных на Комитет задач и осуществление им своих функций.

12. Председатель Комитета по согласованию с курирующим заместителем 
министра представляет Министру предложения по структуре и штатному 
расписанию Комитета.
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13. В этих целях Председатель:
1) осуществляет общее руководство и координацию деятельности 

структурных подразделений Комитета;
2) определяет функциональные обязанности и полномочия персонала 

Комитета;
3) планирует работу Комитета;
4) по согласованию с курирующим заместителем министра вносит 

предложения Министру по назначению на должности и освобождению от 
должностей, подготовке, переподготовке и повышению квалификации 
персонала Комитета;

5) по согласованию с курирующим заместителем министра вносит 
предложения Министру о поощрении персонала Комитета и наложении 
взысканий на него;

6) по согласованию с курирующим заместителем министра вносит 
предложения Министру по присвоению дипломатических рангов персоналу 
Комитета;

7) принимает участие в заседаниях Коллегии Министерства и других 
совещаниях, проводимых руководством Министерства;

8) в пределах компетенции Комитета осуществляет взаимодействие с 
представителями дипломатических и приравненных к ним представительств 
иностранных государств и международных организаций, консульских 
учреждений, аккредитованных в Республике Казахстан, регулирует организацию 
встреч с этими представителями сотрудников Комитета, а также посещение ими 
протокольных мероприятий, проводимых дипломатическими и приравненными 
к ним представительствами иностранных государств и международных 
организаций, консульскими учреждениями, аккредитованными в Республике 
Казахстан;

9) контролирует соблюдение персоналом Комитета трудовой и 
исполнительской дисциплины, своевременное и качественное исполнение 
поручений;

10) подписывает акты приема-передачи товаров (акты выполненных работ 
или оказанных услуг) по гражданско-правовым сделкам по вопросам, входящим 
в компетенцию Комитета;

11) по согласованию с курирующим заместителем министра вносит 
предложения Министру об улучшении условий труда и материально- 
технических условий персонала Комитета;

12) представляет Комитет в государственных органах и иных 
организациях;

13) по указанию руководства Министерства выполняет другие поручения;
14) осуществляет иные полномочия в соответствии с законами и актами 

Президента Республики Казахстан.
14. Заместители Председателя Комитета:
1) Координируют деятельность Комитета в пределах своих полномочий;
2) в период отсутствия Председателя Комитета осуществляют общее 

руководство деятельностью Комитета, и несут персональную ответственность за
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выполнение возложенных на Комитет задач, и осуществление им своих 
функций;

3) осуществляет иные функции, возложенные Председателем Комитета.
15. Управления возглавляют руководители, назначаемые на должность и 

освобождаемые от должности Министром на основании представления 
председателя Комитета.

16. Организация, контроль и обеспечение работы Комитета строится на 
принципе персональной ответственности каждого сотрудника за качество и 
сроки выполняемых ими поручений.

17. Документы, направляемые от имени Комитета в другие структурные 
подразделения по вопросам, входящим в компетенцию Комитета, 
подписываются Председателем Комитета, а в случае отсутствия -  лицом его 
замещающим.


