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Приложение 10
к приказу руководителя аппарата акима 

Северо-Казахстанской области 

от «15» апреля 2022 года № 88
Положение
о пресс-службе акима Северо-Казахстанской области»
Глава 1. Общие положения
1. Пресс-служба акима Северо-Казахстанской области (далее – Пресс-служба) является структурным подразделением аппарата акима Северо-Казахстанской области (далее – аппарат). 
2. В своей деятельности Пресс-служба руководствуется Конституцией Республики Казахстан, Законами, актами Президента и Правительства Республики Казахстан, иными нормативными правовыми актами, а также настоящим Положением. 
3. Структура, штатная численность Пресс-службы утверждается уполномоченным должностным лицом государственного органа в порядке, установленном законодательством Республики Казахстан.

Глава 2. Задачи, права и обязанности Пресс-службы
4. Задачи:

1) информационное обеспечение деятельности акима области                               и мероприятий с его участием;
2) формирование через СМИ положительного имиджа и репутации акима области;
3) содействие журналистам в их работе по освещению деятельности акима области;
4) мониторинг СМИ, изучение тенденций изменения общественного мнения по вопросам деятельности акима СКО;
5) разработка медиа-плана и его последующая реализация.
5. Права и обязанности:

1) участвовать в совещаниях и иных мероприятиях, проводимых акимом СКО;
2) запрашивать и получать от других структурных подразделений, государственных органов документы и сведения, необходимые для выполнения задач и осуществления функций;
3) участвовать в освещении ключевых направлений деятельности акима СКО в соответствии с компетенцией пресс-службы;
4) готовить в пределах своей компетенции информационные материалы, тексты докладов, информационно-аналитические документы для средств массовой информации;
5) пресс-служба при осуществлении своей деятельности обязана соблюдать требования действующего законодательства Республики Казахстан, а также строго выполнять и руководствоваться нормами настоящего Положения.
6. Функции:

1) участие в подготовке и проведении визитов, рабочих поездок и других мероприятий с участием акима СКО в целях освещения их в средствах массовой информации;
2) организационное обеспечение работы аккредитованных журналистов на мероприятиях с участием акима СКО; 
3) организация пресс-конференций, брифингов, интервью и встреч акима СКО с представителями средств массовой информации;
4) обеспечение профессиональных фото- и видеосъемок акима СКО                    и мероприятий с его участием;
5) имиджевое сопровождение информационного обеспечения деятельности акима СКО и мероприятий с его участием;
6) стилистическое и литературное редактирование проектов официальных выступлений, интервью, статей, информационных материалов и текстов акима СКО;
7) подготовка проектов выступлений, тезисов, интервью, статей,  информационных материалов и текстов по вопросам деятельности акима СКО;
8) коммуникативное сопровождение информационного обеспечения деятельности акима СКО и мероприятий с его участием;
9) информирование и обеспечение СМИ информационными материалами о деятельности акима СКО и мероприятиях с его участием;
10) участие в наполнении информационными и аналитическими материалами интернет-ресурса акимата СКО;
11) участие в формировании благоприятного имиджа акима СКО;
12) подготовка медиа-планов: годовой, ежемесячный и еженедельный,              в рамках которого осуществляется медийная деятельность акима области                   и последующая связь с общественностью. Данный медиа-план согласовывается непосредственно с акимом области на постоянной основе; 
13) осуществление рассмотрений обращений и запросов, поступающих  от представителей средств массовой информации регионального, республиканского и международного уровня;

14) осуществление координационной работы по освещению в СМИ реализации стратегических проектов РК на территории СКО, в рамках деятельности Коммуникационного центра Проектного офиса;
15) разрабатывает план работы Пресс-службы на год, с предоставлением ежеквартального отчета о выполненной работе курирующему заместителю руководителя аппарата, включая анализ по курируемой сфере.
Глава 3. Организация деятельности Пресс-службы
7. Пресс-служба обладает правами и обязанностями, необходимыми для реализации его задач, в соответствии с законодательными актами, актами Президента Республики Казахстан, иными нормативными правовыми актами Республики Казахстан.
8. Пресс-службу возглавляет советник акима области - пресс-секретарь (руководитель), назначаемый на должность и освобождаемый от должности         в порядке, установленном законодательством Республики Казахстан.
9. Советник акима области – пресс-секретарь заместителя (заместителей) не имеет.
10. Советник акима области – пресс-секретарь осуществляет общее руководство деятельностью Пресс-службы и несет персональную ответственность за выполнение возложенных на нее задач и осуществление им своих полномочий.
11. Советник акима области – пресс-секретарь представляет руководству государственного органа предложения по структуре и штатной численности Пресс-службы.
12. Документы, направляемые от имени Пресс-службы в другие отделы по вопросам, входящим в его компетенцию, подписываются советником акима области – пресс-секретарем, а в случае отсутствия – лицом, его замещающим.
