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ПОЛОЖЕНИЕ
об отделе нравственно-духовного развития личности, специального и  дополнительного образования  
1. Общие положения

1.1. Отдел нравственно-духовного развития личности, специального и  дополнительного образования является структурным подразделением управления образования Карагандинской области согласно штатному расписанию.
1.2. Отдел осуществляет свою деятельность в соответствии с Конституцией РК, Законами РК «О государственной службе», «Об образовании», иными нормативными правовыми актами РК и настоящим Положением.
1.3. В своей деятельности отдел подчиняется руководителю управления и его заместителям.
1.4. Деятельность работников отдела регламентируется руководителем отдела, в его отсутствие главным специалистом, исполняющим обязанности руководителя, согласно функциональным обязанностям.
1.5. За ненадлежащее исполнение должностных обязанностей и нарушение трудовой дисциплины работники отдела несут ответственность в порядке, предусмотренном действующим законодательством.
2. Основные задачи, права и функции

2.1. Задачи отдела:

· координация и взаимодействие с организациями образования для детей с ограниченными возможностями.

· осуществление мониторинга координации деятельности с отделами образования и организациями образования  по вопросам формирования, казахстанского патриотизма, нравственно-духовного развития личности, гражданско-патриотического воспитания, толерантности, развития лидерских качеств, формирования здорового образа жизни. 
· выявление на соответствие предоставляемых образовательных услуг требованиям Государственного общеобязательного стандарта РК соответствующего уровня образования;

2.2. Отдел совместно с другими отделами управления создает условия для развития образования на основе принципов государственной политики в этой сфере, определенных законодательством Республики Казахстан:
· равенства прав граждан Республики Казахстан на получение образования;
· бесплатности образовательных услуг в пределах государственных общеобязательных стандартов образования;

· разнообразия организаций образования по видам собственности, направлениям деятельности, формам обучения и воспитания;

· развития материально-технической базы, улучшения финансового обеспечения организаций образования.
3. Организация основной деятельности

3.1. Для улучшения поставленных задач отдел:
· участвует в разработке региональной Программы развития системы образования области, обобщает и анализирует исполнение годовых и еженедельных планов работы отдела на текущий год;

· обеспечивает контроль за реализацией «Государственной программы развития образования» и «Плана мероприятий по реализации Государственной программы развития образования в РК на 2011-2020 годы», согласно функциональным обязанностям;
· обобщает материалы комплексного изучения отделов и организаций образования области;

· совместно с районными и городскими отделами образования обеспечивает контроль за исполнением законодательства Республики Казахстан в области образования;

· осуществляет анализ состояния системы образования в области, прогнозирует перспективы и тенденции развития;
· анализирует деятельность районных, городских отделов образования и организаций образования, согласно функциональным обязанностям;
· обеспечивает подготовку необходимой информации в областные и республиканские органы управления;

· рассматривает в установленном законодательством порядке письма, заявления, жалобы населения и учащихся, обеспечивает выполнение их законных требований, обоснованных обращений.
3.2. Отдел при осуществлении возложенных на него функций наделяется следующими правами и полномочиями:

· осуществление контроля за реализацией Государственной программы развития образования, Программы развития Карагандинской области по курируемым вопросам;

· мониторинг исполнения поручений Администрации Президента Республики Казахстан, Правительства Республики Казахстан, Канцелярии Премьер-Министра,  Министра образования и науки,  акима Карагандинской области, заместителей акима Карагандинской области, блогов, поступивших в КПМ РК, МОН РК, акиму Карагандинской области, руководителю управления образования;

· осуществление общего руководства,  планирование деятельности отдела;

· подготовка материалов и докладов руководителя управления образования и его заместителей, справок и информаций к выступлению на заседаниях и совещаниях;

· координация работы и подготовка информации по оказанию государственных услуг в курируемых организациях образования;   

· мониторинг за показателями  рейтинга, а также основными индикаторами в  районных и городских отделах образования, согласно функциональных обязанностей;

· подготовка материалов по направлениям отдела на коллегии, селекторные и расширенные совещания с руководителями районных и городских отделов образования, областных организаций образования, а так же аппаратных совещаний управления образования;

· осуществление деятельности отдела согласно Положения и Регламента управления образования;

· организация мероприятий, посвященных государственным праздникам, Детской новогодней елки от имени Президента РК, проведение конкурса юных музыкантов школы-иксусств и музыкальных школ, слета юных инспекторов движения, фестиваля «Жулдызай», «Таншолпан», праздника «Последний звонок» и выпускного вечера;
· координация работы пилотных организаций образования по внедрению нравственно-духовного образования «Самопознание»;
· курирование вопросов, касающихся  воспитательно-образовательной системы организаций для детей с ограниченными возможностями областных специальных коррекционных школ-интернатов, психолого-медико-педагогических консультаций, реабилитационных центров;

· координация деятельности отделов образования районов и городов по организации медико-социальной и психолого-педагогической поддержки детей в кабинетах психолого-педагогической коррекции;

· координация деятельности отделов образования районов и городов по развитию детско-юношеских организаций, объединений;

· формирование группы  учащихся школ области в Национальный оздоровительный центр  Фонда «Бөбек» в г.Алматы и Республиканский учебно-оздоровительный центр «Балдаурен» г.Щучинск;

· координация работы и свод информаций  отделов образований и областных организаций образований по физическому воспитанию и патриотическому воспитанию среди учащихся школ; формированию здорового образа жизни, обеспечения безопасности жизни и здоровья детей, профилактике толерантного и межнационального согласия;
· подготовка отчетов за полугодие и за год, согласно функциональных обязанностей отдела;

· контроль за своевременным рассмотрением жалоб и обращений граждан.
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