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           Утверждено  постановлением
           акимата  города  Жанаозен
[bookmark: _GoBack]от 04.06. 2018 года  №357
ПОЛОЖЕНИЕ

Государственного учреждения «Жанаозенский городской отдел культуры и развития языков»

	1.Государственное учреждения «Жанаозенский городской отдел культуры и развития  языков»является государственным органом Республики Казахстан, осуществляющим руководство в сферах  активного содействия развитию богатств казахской национальной культуры и искусства, а также культуры народов, проживающих в городе, нравственному и эстетическому воспитанию граждан, обеспечение осуществления государственной политики, в сфере развития языков.
	2.Государственное учреждение «Жанаозенский городской отдел культуры и развития  языков» имеет ведомство:
	1) Государственное учереждение «Центральная городская библиотека» города Жанаозен ,
	2) Государственное коммунальное казенное предприятие «Онер».         
	3.Государственное учреждение «Жанаозенский городской отдел культуры и развития  языков»осуществляет свою деятельность в  соответствии с Конституцией и законами Республики Казахстан, актами Президента и Правительства Республики Казахстан, иными нормативными правовыми актами, а также настоящим Положением.
	4.Государственное учреждения «Жанаозенский городской отдел культуры и развития  языков» является юридическим лицом в организационно-правовой форме государственного учреждения, имеет печати и штампы со своим наименованием на государственном языке, бланки установленного образца, в соответсвии с законодательством Республики Казахстан, счета в органах казначейства. 
5. Государственное учреждение «Жанаозенский городской отдел культуры и развития  языков» вступает в гражданско-правовые отношения от собственного имени.
	6.Государственное учреждение «Жанаозенский городской отдел культуры и развития  языков»  имеет право выступать стороной                      гражданско-правовых  отношений от имени государства, если оно уполномочено на это в соответстии с законодательством.
	7.Государственное учреждение «Жанаозенский городской отдел культуры и развития  языков» по вопросам своей компетенциив установленном законодательством порядке принимает решения, оформляемые приказами руководителя  государственное учреждение «Жанаозенский городской отдел культуры и развития  языков»  и  другими актами, предусмотренными законодательством Республики Казахстан.		
	8.Структура и лимит штатной численности  государственного учреждения «Жанаозенский городской отдел культуры и развития  языков»  утверждается в соответствии с действующим законодательством.
	9.Местонахождение государственного учреждения «Жанаозенский городской отдел культуры и развития  языков»: индекс Республика Казахстан,130200,  Мангистауская область, город Жанаозен, улица Сатпаева, строение 1А, здание «Неке сарайы».
	10.Полное наименование государственного органа – на русском языке: государственное учреждение «Жанаозенский городской отдел культуры и развития  языков».
11.Настоящее Положение является учредительным документом государственного учреждения «Жанаозенский городской отдел культуры и развития языков».
12.Финансирование деятельности  государственного учреждения «Жанаозенский городской отдел культуры и развития языков»    осуществляется из местного бюджета.
13.Государственному учреждению «Жанаозенский городской отдел культуры и развития языков»  запрещается вступать в договорные  отношения с субъектами предпринимательства на предмет выполнения обязанностей, являющихся функциями государственного учреждение «Жанаозенский городской отдел культуры и развития языков».
	Если  Государственному учреждению «Жанаозенский городской отдел культуры и развития языков» законодательными актами предоставлено право осуществлять приносящую доходы деятельность, то доходы, полученные от такой деятельности, направляются в доход государственного бюджета.


2. Миссия, основные задачи, функции, права и обязанностигосударственного учреждения «Жанаозенский городской отдел культуры и развития языков»

14.Миссия государственного учреждение «Жанаозенский городской отдел культуры и развития языков»:являются активное содействие развитию богатств казахской национальной культуры и искусства, а также культуры народов, проживающих в городе, нравственному и эстетическому воспитанию граждан, обеспечение осуществления государственной политики в сфере развития языков.  
15. Задачи:
1)Проведение в сферах культурной жизни города  идеи суверенитета и независимости Республики Казахстан, расширение использования государственного языка.
2)Ежеквартально в центральные государственные органы предоставлять отчет о проделанной работе в виде информации и анализа.
3)Другим местным государственным органам, финансируемых из местного бюджета, предоставлять информации по вопросам, касающихся их компетенции (с разрешения заместителя Акима города в связи служебной необходимости информации экспертизы).
4)Осуществлять иные задачи, установленные законодательством Республики Казахстан.
16. Функции:
В сфере культуры:
1)Повышение качества и оказание общедоступный услуги  обслуживания населения в сфере культуры;
2) разработка основных направлений социально-экономической политики в сфере культуры и искусства  и методов ее реализации применительно к рыночной экономике,  рациональное  использование бюджетных средств, полученных на условиях государственного заказа, а также в результате расширения платных услуг от деятельности  государственных учреждений, государственных  коммунальных казенных предприятий культуры; 
3)взаимодействие с творческими союзами, другими общественными организациями;
4) совершенствование правового обеспечения развития культуры;
5)осуществление непосредственного руководства работы отдела культуры и развития языков, и подведомственных ему государственных учреждений культуры и государственных коммунальных казенных, предприятий, составляющих единую систему отдела культуры и развития языков.Оказание методической помощи  работе сельских домов культуры близлежащих населенных пунктов.
6)осуществляет руководство, независимо от ведомственной принадлежности по проведению в городе и за ее пределами фестивалей, дней профессионального и самодеятельного искусства, конкурсов художественных коллективов и исполнителей, смотров культурно-просветительных государственных учреждений, государственных коммунальных казенных предприятий и других культурно-досуговых мероприятий, связанных с показом достижений культуры и искусства города;
7)руководит деятельностью учреждений и предприятий, проведением конкурсов и других мероприятий, обеспечивающих создание высокохудожественных произведений драматического, музыкального, хореографического, изобразительного, декоративно-прикладного, эстрадного искусства;
8)вносит на аппарат Акима города предложения о присвоении деятелям культуры и искусства города почетных званий, награждений орденами и медалями, другими наградами Республики Казахстан, а также вносит предложения в областное  управление культуры и Министерство культуры и информации Республики Казахстан о присвоении коллективам звания «Народный» и нагрудной знак « Мәдениет қайраткері» и т.д.;
9) разрабатывает в установленном порядке, внедряет в государственных учреждениях, государственных коммунальных казенных предприятиях общие основы планово-экономической деятельности, контролирует бухгалтерский учет и отчетность, анализирует представляемые ему отчеты, сводит их и представляет городским и областным статическим и финансовым органам;
10)дает согласие Акиму города на назначение и освобождение руководителей государственных учреждений и государственных коммунальных казенных предприятий;
В сфере развития языка:
1) Обеспечение контроля за соблюдением языкового законодательства, реализация государственной программы развития и функционирования языков на 2011-2020 годы;
          2) исполнение и соблюдение закона о языках, во всех заведениях и государственных организациях, претворять и развивать политику языка, вместе с тем оформление внешних реклам в соответствий требованиям закона, в средствах массовой информации организовывать проверки для наблюдения соблюдении норм закона о языках;
         3) в сфере развития языков претворяет государственную политику, а также готовить статьи и хроники по проблемам развития языков, для претворения политики языка организовать круглые столы, семинары, конференции и готовит методические инструкции;
4) по пропоганде государственного языка и языков других этносов, проживающих в окрестностях города, организовывает конкурсы, фестивали дружбы и другие разные мероприятия;
5) по вопросам претворения и развития политики государственного языка осуществляет взаимосвязь с государственными учреждениями и коммунальными казенными предприятиями а также с другими общественными организациями;
         6) подготовка документов на областную комиссию по ономастикев основании заявлений полученных от жителей города;
Функции ведомоств:
«Центральная городская библиотека» города Жанаөзен:
1)осуществляет непосредственное руководство работой филиалов Библиотеки;
2) с учетом национального  и возрастного состава, используя различные источники комплектования и докомплектования книжного фонда удовлетворить запросы читателей;
	3)осуществление библиотечного, справочно-библиографического и информационного обслуживания читателей;
	4)участие в проведении научно-исследовательской работы в области библиотековедения, библиографоведения, истории книги Республики Казахстан.
	5)осуществление деятельности межбиблиотечного абонемента, подготовка и распространение библиографических материалов на государствнном и русском языках;
	6)осуществление методической и практической помощи библиотекам-филиалам;
	7)проведение  научно-практических конференции, семинаров, совещании, практикумов, организация стажировок, школ передового опыта, участие в деятельности  курсов по повышению профессионального уровня библиотечных работников;
	8)произведение экспертизы произведений печати и других публикации, предназначенных к вызову (пересылке) за пределы республики;
	9)обеспечение внедрения средств автоматизаций и компьютеризации библиотечно-библиографических процессов в практику своей работы, организацию электронного каталога библиотечного фонда;
	Государственное коммунальное казенное предприятие «Өнер»:
	1)главной целью деятельности предприятия является удовлетворение духовных и эстетических запросов населения.
	2) для достижения основной цели предприятие осуществляет следующие виды деятельности:
	3) сохранение, пропаганда народного творчества, этнокультурных традиций и обрядов, их адаптация к современным историческим и социально – экономическим условиям;
	4)организация праздниковотмечаемых в Республике Казахстан, концертов, праздников песни и танца, презентаций, фестивалей, конкурсов, айтысов, выставок народного прикладного и изобразительного искусства;
	5)организация научно – практической, информационно – методической работы;
	6)пропаганда лучших коллективов народного творчества через участие в региональных, республиканских, международных праздниках, конкурсах, фестивалях;
	7)поддержка инновационных проектов и программ в области культурно  досуговой деятелности, различных культурних акций, инициатив, направленных на сохранение и развитие национальных культур;
	8)оказание платных услуг путем проведения культурно-досуговых мероприятий;
	9)поддержка этнокультурных обьединений;
	10)изучение, обобщение, популяризация передового опыта в культурно – досуговой деятельности и народном творчестве, его внедрение и распространение.
	17. Права и обязанности: 
	1) Утверждает смету расходов и годовую финансовую отчетность, финансовый план доходов и расходов государственных учреждений и государственных коммунальных казенных предприятий подведомственных  Государственного учреждения «Жанаозенский городской отдел культуры и развития языков»;
	2) осуществляет контроль за эффективностью использования и сохранностью имущества, переданного на баланс государственных учреждении и государственных коммунальных казенных предприятий.
	3)определяет структуру и предельную штатную численность государственных учреждении, государственных коммунальных казенных предприятий подведомственных Государственного учреждения «Жанаозенский городской отдел культуры и развития языков»;
	4) контролировать исполнение и соблюдение закона о языках, во всех заведе Государственного учреждения и государственных организациях;
	5) «Жанаозенский городской отдел культуры и развития языков», для исполнения основных задач и функций а также поручений Акима и заместителя акима города, в порядке установленным законодательством, имеет право запрашивать отчеты, информации и документы у должностных лиц местных исполнительных органов, государственных и казенных предприятий, а также у других организаций.
	6) государственное учреждение «Жанаозенский городской отдел культуры и развития языков» в целях претворения политики государственного языка, в определенном порядке, имеет право вносить предложения Акиму и ответственному заместителю акима города, а также местным исполнительным органам.
7)проводить собрания и конференции, касающихся работы государственного учреждения «Жанаозенский городской отдел культуры и развития языков»;
8)осуществляеет иные функции, установленные законодательством Республики Казахстан.

3. Организация  деятельности  государственного учреждения «Жанаозенский городской отдел культуры и развития языков»

	18.Руководствогосударственным учреждением «Жанаозенский городской отдел культуры и развития языков»  осуществляется руководителем, который несет персональную ответственность за выполнение возложенных на  государственное учреждение «Жанаозенский городской отдел культуры и развития языков» задач и осуществление им своих функций. 
	19.Руководитель государственного учреждения «Жанаозенский городской отдел культуры и развития языков» назначается на должность и освобождается от должности акимом города.
20.Руководительгосударственное учреждение «Жанаозенский городской отдел культуры и развития языков»:
1) в  целях пресечения коррупционных правонарушений руководителю отдела запрещается давать своим подручным служащим поручения, не входящие в их функциональные обязанности. При выявлений коррупционных правонарушений руководитель отдела несет ответственность за каждого из них,всоответствии с законодательством Республики Казахстан. 
	2) При отсутствии руководителя государственного учреждения «Жанаозенский городской отдел культуры и развития языков» исполнение его обязанностой согласно установленного законодательства возлагаятся на замещающего его лицо. 
3)определяет обязанности и полномочия своих сотрудников; 
4)представляет Отдел в других государственных органах и иных организациях;
5)в соответствии законодательством назначает на должность и освобождает от должности работников отдела;
6) в установленном законодательством порядке налагает дисциплинарные взыскание на сотрудников Отдела, а также руководителей и заместителей подразделений:
7) подписывает приказы отдела культуры и развития языков:
8) осуществлят иные полномочия в соответствии с законодательством Республики Казахстан.
	
4. Имущество государственного учреждения «Жанаозенский городской отдел культуры и развития языков»

	21.Государственное учреждение «Жанаозенский городской отдел культуры и развития языков» может  иметь на праве оперативного управления обособленное имущество в случаях, предусмотренных законодательством Республики Казахстан.
	Имущество государственного учреждения «Жанаозенский городской отдел культуры и развития языков»формируется за счет имущества, переданного ему собственником, а также имущества (включая денежные доходы), приобретенного в результате собственной деятельности и иных источников, не запрещенных законодательством Республики Казахстан. 
	22.Имущество, закрепленное за государственным учреждением «Жанаозенский городской отдел культуры и развития языков»  относится к  коммунальной собственности.
	23.Государственное учреждение «Жанаозенский городской отдел культуры и развития языков»  не вправе самостоятельно отчуждать или иным способом распоряжаться закрепленным за ним имуществом и имуществом, приобретенным за счет средств, выданных ему по плану финансирования, если иное не установлено законодательством.






5. Режим работы государственного учреждения «Жанаозенский городской отдел культуры и развития языков»

	24.Режим работы государственное учреждение «Жанаозенский городской отдел культуры и развития языков» определяется самостоятельно в соответствии с требованиями действующего законодательства Республики Казахстан.

6. Внесение изменений и дополнений в учредительные документы государственного учреждения «Жанаозенский городской отдел культуры и развития языков»

25. Внесение изменений и дополнений в учредительные документы государственного учреждение «Жанаозенский городской отдел культуры и развития языков»  по решению акимата города Жанаозен.
26. Внесенные изменения и дополнения в учредительные документы государственного учреждения «Жанаозенский городской отдел культуры и развития языков» регистрируются в соответствии с законодательством Республики Казахстан.

7. Реорганизация и ликвидация государственного учреждения «Жанаозенский городской отдел культуры и развития языков»

   27.Реорганизация и упразднение государственного учреждения «Жанаозенский городской отдел культуры и развития языков» осуществляется в соответствии с законодательством Республики Казахстан.
	- Перечень организации, находящихся  в  ведении   государственного учреждения «Жанаозенский городскй отдел культуры и развития языков»  и его ведомств:  
	1. Государственное коммунальное казенное предприятие «Онер»;
	2. Государственное учреждение «Центральная городская библиотека» города Жанаозен;
	3.Отделения библиотека микрорайон «Шанырак;
	4.Отделения библиотека микрорайон «Самал;
	5. Отделения библиотека микрорайон «Коктем»;
	6. Отделения библиотека микрорайон «Оркен»;
	7. Отделения библиотека села Кызылсай;
	8. Отделения библиотека села Тенге.


