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Казахстан Республикасы Сыртцы icTep министрл!гшщ 
Еуропа департамент! туралы ереже

1. Жалпы ережелер

1. К,азак;стан Республикасы Сыртцы icTep министрл1г1н1ц Еуропа 
департамент! (будан api -  Департамент) Казахстан Республикасы Сыртцы icTep 
министрлтнщ (булан ар! -  Министрлш) хурылымдьщ 6eniMineci болып 
табылады.

2. Департамент ез хызметшде Казахстан Республикасыныц 
Конституциясын, зацдарын, Казахстан Республикасы Туцгыш Президент! -  
Елбасыныц, Президентшщ жэне ¥к!метшщ актшерш, Казахстан 
Республикасыныц езге де нормативтж кудьщтык актшерш, сондай-ак осы 
Ережен! басшыльщка алады.

3. Департаментт!ц курылымы, штат саны Казахстан Республикасыныц 
зацнамасына сэйкес Казахстан Республикасы Сырткы icTep министр!мен (будан 
api -  Министр) кел!с!лгеннен кей!н Министрл!кт!ц Жауапты хатшысы бек!тед!.

4. Департамент:
1) Батые жэне Солтустж Еуропа басцармасынан;
2) Орталык жэне Шытыс Еуропа басцармасынан;
3) Оцтуст!к Еуропа басцармасынан;
4) Жалпыеуропалык ынтымацтастых басцармасынан турады.

2. Департаментт!ц непзп м!ндеттер!, функциялары, цуцыцтары жэне
мшдеттемелер1

5. Mi идет!: Казахстан Республикасыныц Еуропа мемлекеттер!мен жэне 
Еуропалыц Одак, Еуропадагы Каушшздш жэне Ынтымацтастых ¥йымы, 
Еуропа Кецес! жэне оныц курылымдарымен ынтымактастьщты дамыту.

Функциялары:
1) Казахстан Республикасы жетекшинк етет!н мемлекеттермен саяси, 

сауда-экономикальщ жэне мэдени-гуманитарльщ салалардагы ек!жакты 
катынастардыц озект! мэселелер! бойынша усыныстар эз!рлеу жэне енг!зу;

2) Казахстан Республикасы Еуропальщ Одах, Еуропадагы Каушшздш жэне 
Ынтымахтастьщ ¥йымы, Еуропа Кецес! жэне оныц хурылымдарымен 
ынтымацтастых мэселелер! бойынша усыныстар эз!рлеу жэне енпзу;



3) К,азак;стан Республикасыныц зацнамасына сэйкес ез кузыреп 
шецбершдеп езге де функциялар.

6. Мшдетп Казакстан Республикасыныц сырткы саяси жэне сырткы 
экономикалык стратегиясын жэне Казакстан Республикасы Туцгыш Президент! 
-  Елбасыныц жэне Казакстан Республикасы Президент! н!н хальщаралык 
бастамаларын icKe асыру бойынша усыныстарды эз!рлеуге катысу;

Функциялары:
1) Казакстан Республикасыныц сырткы саяси жэне сырткы экономикалык 

жобаларын жэне Казахстан Республикасы Туцгыш Президент! -  Елбасыныц 
жэне Казахстан Республикасы Президентшщ хальщаралык бастамаларын icxe 
асыру бойынша усыныстарды эз1рлеу жэне енпзу.

2) Казахстан Республикасыныц зацнамасына сэйкес ез кузыреп
шецбершдеп езге де функциялар.

7. Мшдетп Казахстан Республикасы сырткы саясатыныц тужырымдамасы 
мен Heri3ri багыттарын эз!рлеуге катысу;

Функциялары:
1) Казахстан Республикасы сырткы саясатыныц тужырымдамасы мен 

непзп багыттарыныц жобаларына, сондай-ак оларды icKe асыру бойынша ic- 
шаралар жобаларына усыныстар эз1рлеу жэне енпзу.

2) Казахстан Республикасыныц зацнамасына сэйкес ез кузыреп
шецбершдеп езге де функциялар.

8. Мшдетп Казахстан Республикасыныц сырткы саяси багытын icKe 
асыруга катысу;

Функциялары:
1) Казахстан Республикасыныц жэне жетекшийк етет!н мемлекеттерд!ц 

ресми делегацияларыныц сапарларын дайындау жэне етюзу;
2) Казахстан Республикасы Туцгыш Президент! -  Елбасы, Мемлекет 

Басшысы, Уюмет, Парламент, министрл!ктер мен баска орталык мемлекеттк 
органдары басшылары децгей!нде шетелге баратын Казахстан 
Республикасыныц ресми делегацияларын акпараттык камтамасыз ету;

3) еюжакты катынастарды ныгайту жэне дамыту мэселелер! бойынша 
кел!ссездерге катысатын Министрлштщ кызметкерлерш акпараттык 
Камтамасыз ету;

4) Казахстан Республикасыныц шет елдердег! мекемелерш уйлесырущ 
жэне олармен езара ic-кимылды жузеге асыру;

5) Казахстан Республикасыныц зацнамасына сэйкес ез кузырет'1 

шецбершдеп езге де функциялар.
9. Мшдетп Элемдеп саяси жэне элеуметт!к-экономикалык жагдайды, 

жетекшшш етет!н мемлекеттерд!ц, сондай-ак Еуропалык Одак, Еуропадагы 
Каушшздш жэне Ынтымактастьщ ¥йымы, Еуропа Кецес! жэне оныц 
курылымдарыныц сырткы жэне imKi саясатын талдау.

Функциялары:
1) жетекш!л!к етет!н мемлекеттер мен уйымдардыц саяси дамуы бойынша 

акпараттык-аньщтамалык жэне талдау материалдарын дайындау;
2) ез кузыреп шег!нде Казахстан Республикасы сырткы саясатыныц езект1 

мэселелер! бойынша Казахстан Республикасы мемлекеттш органдарын 
хабардар ету;

3) Казакстан Республикасыныц зацнамасына сэйкес ез пузырен



шецбершдеп езге де функциялар.
10. Мшдетп К^азакстан Республикасы катысушысы болып табылатын 

хальщаралык шарттарды орындау бойынша Казахстан Республикасыныц 
мемлекетак органдарыныц кызметш жалпы бакылау жэне уйлест1ру.

Функциялары:
1) жетекшшш етет1н багыттар шецбер1нде ортальщ мемлекетак органдар 

усынган:
- сырткы саяси багалауды коса алганда, агымдагы жыл iinii-me купине енген 

хальщаралык шарттарды орындау барысы туралы;
- Казахстан Республикасы уагдаласушы тарап болып табылатын кол 

Койылган жэне купине енбеген шартгар бойынша мемлекеташшк рэамдерд! 
орындау барысы туралы, соныц шпнде оларды орындамау себептер1 туралы 
акпаратты талдау;

2) аталган акпаратты Министрлжтщ Халы каралык-кукьщтык
департаментше усыну.

3) Казахстан Республикасынын, зацнамасына сэйкес оз кузырет1 
шецбершдеп езге де функциялар.

11. Мшдетк Шет елдермен ынтымактастык жешндеп б1рлескен 
ук1метаральщ комиссиялардыц (комитеттердщ, жумыс топтардыц, шагын 
комитеттердщ жэне т.б.) (будан api -  комиссиялар) казакстандык белтнщ  
Кызмет1н уйлеспру жэне бакылау.

Функциялары:
Жетекшинк етет1н багыттар шецбер1нде:
1) жетекшипк жасайтын мемлекеттермен ынтымактастык жешндеп 

уюметаральщ комиссиялардыц отырыстарын дайындауга жэне етк1зуге катысу;
2) К,азакстан Республикасыныц шет мемлекеттердеп мекемелерд1ц 

катысуымен комиссиялардыц жумысына жэрдемдесу;
3) комиссиялардыц казакстандык бел! пн журпзу уш1н Казахстан 

Республикасыныц жауапты органдарын беюту туралы усыныстарды эз1рлеу 
жэне Министрлжтщ басшылыгына енпзу;

4) Казахстан Республикасыныц зацнамасына сэйкес ез кузырет1 
шецбершдеп езге де функциялар.

12. Мшдетк 0з кузырет! шепнде Министрлшнщ мемлекетак сатып 
алуларына катысу.

Функциялары:
1) Департамент бастама жасаган мемлекетак сатып алу женшдеп 

тауарлар, жумыстар жэне кызметтерд1ц техникальщ спецификациясын эз1рлеу;
2) азаматтык-кукыктык мэл1меттер жешндеп тауарларды кабылдау- 

етюзу акт1лер1не (орындалган жумыстар немесе керсетшген кызметтердщ 
актшерше) кол кою;

3) aKiMiiiici МинистрлМ болып табылатын бюджета к багдарламалар 
басшыларыныц пзшмше сэйкес бектлген мемлекетт1к сатып алу бойынша 
тауарлар, жумыстар жэне кызметтер туралы шарттарга кол кою.

13.Кукьщтары мен м1ндеттер1:
Департамент ез кузырет1 шецбер1нде:
1) Казахстан Республикасыныц сырткы саясаты саласына жататын



Кдзакстан Республикасы Туцгыш Президент! -  Елбасы, Кдзакстан 
Республикасыньщ Президент!, Кдзакстан Республикасыньщ Премьер-Министр! 
жэне Министр! бек!тет!н стратегияларды, тужырымдамаларды, жоспарларды 
жэне баска багдарламалык кужаттарды эз!рлеу жэне icKe асыру бойынша 
Министрлжтщ басшылыгына усыныстар енпзуге;

2) белгшенген тэрт!пте МинистрлМц курылымдык бел!мшелер!нен жэне 
Казахстан Республикасьшьщ шет елдердег! мекемелершен Департаментке 
жуктелген мшдеттерд! орындау унпн кажется кужаттарды, а км аратгы к-тал дау, 
аныктамалык жэне баска материалдарды с.уратуга жэне алуга;

3) Департамент кузыретшдеп мэселелер бойынша усыныстарды жэне 
усынымдарды дайьшдау ymiH тшсД мамандарды, сарапшыларды тартуга жэне 
осы максаттарда жумыс топтарын куру бойынша усыныстар енпзуге кукылы;

4) «Кдзакстан Республикасыньщ дипломатияльщ кызмет! туралы» 
Кдзакстан Республикасыньщ Защ>шда жэне Министрлш туралы ережеде жэне 
езге де нормативтж кукыктык акт!лерде кезделген баска кукыктары бар.

Департамент:
1) Кдзакстан Республикасыньщ Конституциясыныц, зацдарыныц, 

Кдзакстан Республикасы Туцгыш Президент! -  Елбасы, Президенттщ жэне 
YidMeTTiH актшершщ жэне Кдзакстан Республикасыньщ езге де нормативтж 
кукыктык актшершщ ережелер!н сактауга;

2) Министрл!к басшылыгыныц тапсырмаларын орындауга;
3) Кдзакстан Республикасьшьщ зацнамасына сэйкес оган жуктелген 

максаттар мен функциялардьщ тшмд! жэне уакытылы icKe асырылуын 
камтамасыз етуге;

4) Министрлжтщ баска курылымдык бел!мшелер! жасаган жагдайда 
келюу жолымен коса алганда, Министрл!к жасайтын Кдзакстан 
Республикасыньщ нормативтж кукыктык актшершщ жобаларын дайындауга 
катысуга.

3. Департамент цызметш уйымдастыру

14. Департаментт!ц зацнамалык акт!лерге, Кдзакстан Республикасы Туцгыш 
Президент! -  Елбасы, Кдзакстан Республикасы Президентшщ актшерше, 
Кдзакстан Республикасьшьщ езге де нормативтж кукыктык акт!лер!не сэйкес 
езшщ непзп максатгары мен функцияларын icKe асыру ymiH кажетт! 
екшеттжтер! бар.

15. Департаментт! Кдзакстан Республикасыньщ зацнамасында белг!ленген 
тэрт!пке сэйкес лауазымга тагайындалатын жэне одан босатылатын Директор 
баскарады.

16. Департамент Директорыныц уш орынбасары болады.
17. Департамент директоры Департамент кызметше жалпы басшылыкты 

жузеге асы рады жэне Департаментке жуктелген максаттар дыц орындалуы мен 
оныц функцияларыныц жузеге асырылуы ymiH дербес жауапты болады.

18. Департамент директоры Жауапты хатшыга Департаменттщ курылымы 
мен штаттык кестес! бойынша усыныстар енпзедь

19. Бул максаттарда Департамент директоры:
1) Департамент курылымдык бел!мшелершщ кызмет!не жалпы басшылык 

жэне уйлест!ру жузеге асырады;
2) Департаменттщ курамына к1рет1н Баскарма басшыларыныц мшдеттерш

—



жэне оюлеттжтерш айкындайды;
3) Департамент кызметш жоспарлайды;
4) Жауапты хатшыга кызметкерлерд1 лауазымта тагайындау жэне одан 

босату, даярлау, дайта даярлау жэне бш ктш пн арттыру бойынша усыныстар 
енпзедц

5) Жауапты хатшыга кызметкерлерд1 кетермелеу жэне оларга жаза 
колдану бойынша усыныстар енпзедц

6) Министрге Жауапты хатшыныц кел1с1м1мен Департамент 
кызметкерлерше дипломатияльщ дэреже беру туралы усыныстар енпзедо;

7) Жауапты хатшыга штат санынын, лимиттер1 шецбершде Департамент 
курылымы бойынша усы ны стар енпзедц

8) Министрлж Алкасыныц отырыстарына жэне Министрлжтщ 
басшылыгы етюзетш баска кенестерге катысады;

9) Департамент кузыретшдеп мэселелер бойынша Кдзакстан 
Республикасында аккредиттелген дипломатиялык екшдштермен жэне оларга 
тецеспршген шет мемлекеттер жэне халыкаралык уйымдар екшд1ктер1мен, 
консулдык мекемелермен ©зара эрекет жузеге асырады жэне Департамент 
кызметкерлершщ аталган ©к!лд1ктермен кездесулер уйымдастыруын 
бакылайды, сонымен катар олардыц К,азакстан Республикасында 
аккредиттелген дипломатиялык окшджтер жэне оларга тецест1ршген шет 
мемлекеттерд1ц жэне халыкаралык уйымдардьщ ©кшд1ктер1, аккредиттелген 
консулдык мекемелер ©тюзшетш протоколдьщ ic-шараларга катысуын 
бакылайды;

10) Департамент кызметкерлершщ ецбек жэне аткарушыльщ тэрт1б1н, 
тапсырмаларыньщ уактылы жэне сапалы орындалуын бакылайды;

11) Министрл1ткщ Жауапты хатшысына Департамент кызметкерлер1н1н; 
ецбек жэне материалдык-техникалык жагдайларын жаксарту туралы усыныстар 
енпзед1;

12) Министрл1кт1ц басшылыгы жуктеген баска да тапсырмаларды жузеге 
асырады.

20. Департамент директорыныц орынбасарлары:
1) 0з кузырет1 шег1нде Департамент кызмет1н уйлест1ред1;
2) Департамент директоры жок кезде Директор тагайындалган 

Директордыц орынбасары Департамент кызметше жалпы басшыльщ етед1 жэне 
Департаментке жуктелген максаттардыц орындалуы мен оныц 
функцияларыныц жузеге асырылуына жеке жауапты болады;

3) Департамент директоры жуктеген ©зге де функция л арды жузеге 
асырады.

21. Баскармаларды Департамент Директорыныц усынысы непзшде 
Жауапты хатшы лауазымга тагайындайтын жэне одан босататын басшылар 
баскарады.

22. Департаментт1ц жумысын уйымдастыру, бакылау жэне камтамасыз ету 
©здер1 орындайтын тапсырмалардыц сапасы уш1н эрб1р кызметкерд1ц дербес 
жауапкерш1л1п кагидаты непзшде куралады.

23. Департамент кузырет1ндег1 мэселелер бойынша баска курылымдык 
б©л1мшелерге Департамент атынан жолданатын кужаттарга Департамент 
директоры, ал ол болмаган жагдайда оны алмастыратын адам кол кояды.


