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Утверждено
приказом Ответственного секретаря Министерства энергетики Республики Казахстан
от «    »             2020 года 
№    
Положение
о Департаменте развития электроэнергетики 
Министерства энергетики Республики Казахстан

1. Общие положения

1. Департамент развития электроэнергетики (далее – Департамент) является структурным подразделением Министерства энергетики Республики Казахстан (далее – Министерство).
2. Департамент в своей деятельности руководствуется Конституцией Республики Казахстан, законами, актами Президента и Правительства Республики Казахстан, иными нормативными правовыми актами, а также настоящим Положением.
3. Структура, штатная численность Департамента утверждаются ответственным секретарем Министерства в порядке, установленном законодательством Республики Казахстан. 
4. Департамент состоит из:
1) управления мониторинга и работы с обращениями;
2) управления по инвестициям в электроэнергетику;
3) управления развития электроэнергетики и интеграции;
4) управления бюджетных проектов в электроэнергетике.

2. Основные задачи, функции, права и обязанности Департамента 

5. Задача: участие в формировании и реализации государственной политики в сферах электроэнергетики, теплоснабжения, в части теплоэлектроцентралей и котельных, осуществляющих производство тепловой энергии в зоне централизованного теплоснабжения (кроме автономных котельных).
Функции:
1) обеспечивает реализацию государственной политики в областях электроэнергетики, теплоснабжения, в части теплоэлектроцентралей и котельных, осуществляющих производство тепловой энергии в зоне централизованного теплоснабжения (кроме автономных котельных); 	2) разрабатывает и вносит на утверждение в пределах своей компетенции нормативные правовые акты Республики Казахстан в области производства, передачи и потребления электрической и тепловой энергии, оказания услуг по поддержанию готовности электрической мощности и обеспечению готовности электрической мощности к несению нагрузки;
 3) осуществляет реализацию государственной политики по вопросам международного сотрудничества в сферах электроэнергетики, теплоснабжения, в части теплоэлектроцентралей и котельных, осуществляющих производство тепловой энергии в зоне централизованного теплоснабжения (кроме автономных котельных);
4) исполняет нормативные правовые акты, стратегические и программные документы, достижение целей и задач в сферах электроэнергетики;
5) исполняет нормативные правовые акты, стратегические и программные документы, достижение целей и задач в регулируемых сферах;
6) участвует в пределах своей компетенции в реализации государственной политики в сферах естественных монополий;
7) разрабатывает программные документы в пределах компетенции Департамента.
6. Задача: обеспечение развития топливно-энергетического комплекса.
Функции:
1. разрабатывает и вносит на утверждение руководству Министерства технические задания на разработку инвестиционных программ;
1. осуществляет сопровождение и администрирование государственных бюджетных программ по электроэнергетической отрасли, а также в сфере теплоснабжения, в части теплоэлектроцентралей и котельных, осуществляющих производство тепловой энергии в зоне централизованного теплоснабжения (кроме автономных котельных);
1. обеспечивает организацию социального партнерства профсоюзов и Министерства по вопросам  социального партнерства в электроэнергетической   отрасли;
1. в пределах своей компетенции осуществляет координацию деятельности подведомственной организации АО «Достык Энерго»;
1. в пределах своей компетенции осуществляет координацию деятельности подведомственных организаций ТОО «Шульбинская ГЭС»,
ТОО «Усть-Каменогорская ГЭС» и ТОО «МАЭК-Казатомпром»;
1. вносит руководству Министерства предложения по заключению инвестиционных договоров с энергопроизводящими организациями на основании поступивших заявок;
1. вносит предложение руководству Министерства по согласованию проектирования и строительства дублирующих (шунтирующих) линий электропередачи и подстанций на основании поступивших заявок;
1. вносит предложения руководству Министерства по заключению инвестиционных соглашений на модернизацию, расширение, реконструкцию и (или) обновление с действующими энергопроизводящими организациями на основании поступивших заявок;
1. вносит руководству Министерства предложения по утверждению совместно с государственным органом, осуществляющим руководство в сферах естественных монополий и на регулируемых рынках на основании поступивших заявок: 
- инвестиционных программ (проектов), учитываемых при утверждении тарифов (цен, ставок сборов) или их предельных уровней, тарифных смет;
- перечня видов деятельности, технологически связанных с регулируемыми услугами (товарами, работами) в сферах электро- и теплоэнергетики;
10) в пределах своей компетенции вносит руководству Министерства предложения по определению оператора рынка централизованной торговли;
11) вносит руководству Министерства предложения об утверждении предельных тарифов на электрическую энергию для группы энергопроизводящих организаций на основании поступивших заявок;
12) вносит руководству Министерства предложения по утверждению предельных тарифов на услугу по поддержанию готовности электрической мощности;
13)  вносит руководству Министерства предложения по определению порядка утверждения предельного тарифа на электрическую энергию, предельного тарифа на балансирующую электроэнергию и предельного тарифа на услугу по поддержанию готовности электрической мощности;
14) вносит руководству Министерства предложения по установлению индивидуальных тарифов на услугу по поддержанию готовности электрической мощности, объемов услуги по поддержанию готовности электрической мощности и сроков ее покупки для договоров о покупке услуги по поддержанию готовности электрической мощности, заключаемых единым закупщиком с победителями тендеров на строительство генерирующих установок, вновь вводимых в эксплуатацию на основании поступивших заявок; 
15) вносит руководству Министерства предложения по установлению индивидуальных тарифов на услугу по поддержанию готовности электрической мощности, объемы услуги по поддержанию готовности электрической мощности и сроки ее покупки для договоров о покупке услуги по поддержанию готовности электрической мощности, заключаемых единым закупщиком с действующими энергопроизводящими организациями, которые заключили инвестиционное соглашение на модернизацию, расширение, реконструкцию и (или) обновление с уполномоченным органом на основании поступивших заявок;
16) вносит руководству Министерства предложения по утверждению предельных тарифов на балансирующую электроэнергию;
17) разрабатывает и вносит на утверждение руководству Министерства перспективную схему размещения электрических мощностей; 
18) разрабатывает и вносит на утверждение руководству Министерства типовой договор на создание электрической мощности с субъектами оптового рынка, включенными в реестр групп лиц (далее – Реестр); 
19) разрабатывает и вносит на утверждение руководству Министерства типовой договор о покупке услуги по поддержанию готовности электрической мощности с субъектами оптового рынка, включенными в Реестр; 
20) формирует и ведет Реестр в соответствии с утверждёнными правилами; 
21) разрабатывает и вносит на утверждение руководству Министерства правила формирования и ведения Реестра;
22) разрабатывает и вносит на утверждение руководству Министерства правила участия потребителей, включенных в Реестр, в создании электрической мощности для покрытия прогнозируемого дефицита;
23) согласовывает место размещения (площадки), тип и вид топлива для генерирующих установок, вводимых в эксплуатацию энергопроизводящими организациями и потребителями, включенными в Реестр; 
24) вносит руководству Министерства предложения по организации проведения тендера на строительство генерирующих установок, вновь вводимых в эксплуатацию на основании поступивших заявок;
25) по итогам тендера на строительство генерирующих установок, вновь вводимых в эксплуатацию, вносит руководству Министерства предложение по заключению договора с победителем данного тендера; 
26) вносит руководству Министерства предложения по определению победителя по результатам тендера на строительство генерирующих установок, вновь вводимых в эксплуатацию, с которым единый закупщик заключает договор о покупке услуги по поддержанию готовности электрической мощности;
27) разрабатывает и вносит на утверждение руководству Министерства правила субсидирования затрат организаций в сфере производства тепловой энергии на погашение и обслуживание займов международных финансовых организаций, привлеченных для реализации проектов по модернизации систем энергосбережения;
28) обеспечивает меры по реализации и мониторингу инвестиционных проектов в сферах электроэнергетики и теплоснабжения, в части теплоэлектроцентралей и котельных, осуществляющих производство тепловой энергии в зоне централизованного теплоснабжения (кроме автономных котельных);
29) вносит руководству Министерства предложение по определению совета рынка, а также разрабатывает и вносит руководству Министерства предложение по утверждению правил функционирования совета рынка; 
30) вносит руководству Министерства предложение по определению единого закупщика;
31) вносит руководству Министерства предложение по определению системного оператора;
32) вносит руководству Министерства предложение по определению особенностей функционирования и организации оптового рынка электрической энергии для регионов, не имеющих электрической связи по территории Республики Казахстан, с единой электроэнергетической системой Республики Казахстан;	
33) вносит руководству Министерства предложения по утверждению группы энергопроизводящих организаций, реализующих электрическую энергию на основании поступивших заявок;
34) вносит руководству Министерства предложения по принятию решения о включении электрической энергии в перечень приобретаемого имущества (активов), реализуемого (реализуемых) на торгах (аукционах) в соответствии с законодательством Республики Казахстан;
35) вносит руководству Министерства предложения по кредитованию  строительства, реконструкции и модернизации систем теплоснабжения на основании поступивших заявок от местных исполнительных органов;
36) получать уведомления по купле-продаже, передачи в аренду или доверительное управление объектов электроэнергетики и (или) его отдельных частей независимо от форм собственности на основании поступивших заявок;
37) вносит руководству Министерства предложения по финансированию за счет бюджетных средств строительства, реконструкции и модернизации систем электро-теплоснабжения на основании поступивших заявок от местных исполнительных органов.
7.	Задача: обеспечение реализации и контроля по исполнению (разработке) законов, нормативных правовых актов и осуществление иных задач.
Функции:
1. разрабатывает и вносит на утверждение руководству Министерства правила получения энергопроизводящими, энергопередающими организациями паспорта готовности к работе в осенне-зимний период;
1. разрабатывает и вносит на утверждение руководству Министерства стандарты и регламенты государственных услуг;
1. разрабатывает, согласовывает и в пределах своей компетенции вносит на утверждение технические регламенты в сфере электроэнергетики;
1. разрабатывает и вносит на утверждение руководству Министерства формы актов государственных технических инспекторов;
1. разрабатывает и вносит на утверждение руководству Министерства правила технической эксплуатации электроустановок потребителей;
1. разрабатывает и вносит на утверждение руководству Министерства формы обязательной ведомственной отчетности и полугодовые графики проведения проверок;
1. осуществляет подготовку и внесение в уполномоченный орган в области технического регулирования в порядке, установленном законодательством Республики Казахстан, предложений о разработке технических регламентов или изменений и (или) дополнений в технические регламенты, актуализации и унификации нормативных документов по стандартизации в сферах электроэнергетики;
1. организует работу по разработке технических регламентов и национальных стандартов в сфере электроэнергетики; 
1. проводит анализ научно-технического уровня технических регламентов и взаимосвязанных с ними стандартов;
1. участвует в разработке неправительственных стандартов и инициирует разработку национальных стандартов на базе неправительственных стандартов в сферах электроэнергетики;
1. разрабатывает и вносит на утверждение руководству Министерства правила техники безопасности при эксплуатации электроустановок потребителей;
1. разрабатывает и вносит на утверждение руководству Министерства правила организации технического обслуживания и ремонта оборудования, зданий и сооружений электростанций, тепловых и электрических сетей;
1. разрабатывает и вносит на утверждение руководству Министерства правила техники безопасности при эксплуатации тепломеханического оборудования электростанций и тепловых сетей;
1. разрабатывает и вносит на утверждение руководству Министерства правила функционирования балансирующего рынка электрической энергии;
1. разрабатывает и вносит на утверждение руководству Министерства правила организации и функционирования розничного рынка электрической энергии, а также предоставления услуг на данном рынке;
1. разрабатывает и вносит на утверждение руководству Министерства правила по предотвращению аварийных нарушений в единой электроэнергетической системе Казахстана и их ликвидации;
1. разрабатывает и вносит на утверждение руководству Министерства правила определения норм эксплуатационного запаса топлива в осенне-зимний период для энергопроизводящих организаций;
1. разрабатывает и вносит на утверждение руководству Министерства нормы эксплуатационного запаса топлива в осенне-зимний период для энергопроизводящих организаций;
1. разрабатывает и вносит на утверждение руководству Министерства правила функционирования автоматизированной системы коммерческого учета электрической энергии для субъектов оптового рынка электрической энергии;
1. разрабатывает и вносит на утверждение руководству Министерства правила проведения энергетической экспертизы;
1. устанавливает и вносит на утверждение руководству Министерства образец служебного удостоверения государственного технического инспектора, номерного штампа и пломбира;
1. разрабатывает и вносит на утверждение руководству Министерства требования к экспертным организациям для осуществления энергетической экспертизы;
1. разрабатывает и вносит на утверждение руководству Министерства правила технической эксплуатации электрических станций и сетей;
1. разрабатывает и вносит на утверждение руководству Министерства правила техники безопасности при эксплуатации электроустановок;
1. разрабатывает и вносит на утверждение руководству Министерства правила устройства электроустановок;
1. разрабатывает и вносит на утверждение руководству Министерства инструкции по составлению акта аварийной и технологической брони энергоснабжения;
1. разрабатывает и вносит на утверждение руководству Министерства правила пользования электрической энергией;
1. разрабатывает и вносит на утверждение руководству Министерства правила пользования тепловой энергией;
1. разрабатывает и вносит на утверждение руководству Министерства порядок разработки прогнозных балансов электрической энергии и мощности;
1. разрабатывает и вносит на утверждение руководству Министерства правила оказания услуг системным оператором, организации и функционирования рынка системных и вспомогательных услуг;
1. разрабатывает и вносит на утверждение руководству Министерства правила организации и функционирования оптового рынка электрической энергии;
1. разрабатывает и вносит на утверждение руководству Министерства правила оказания услуг по обеспечению надежности и устойчивости электроснабжения;
1. разрабатывает и вносит на утверждение руководству Министерства электросетевые правила;
1. разрабатывает и вносит на утверждение руководству Министерства правила пожарной безопасности для энергетических предприятий;
1. разрабатывает и вносит на утверждение руководству Министерства правила взрывобезопасности топливоподачи для приготовления и сжигания пылевидного топлива;
1. разрабатывает и вносит на утверждение руководству Министерства правила безопасности при работе с инструментами и приспособлениями;
1. разрабатывает и вносит на утверждение руководству Министерства правила проведения расследования и учета технологических нарушений в работе единой электроэнергетической системы, электростанций, районных котельных, электрических и тепловых сетей;
1. разрабатывает и вносит на утверждение руководству Министерства правила приемки в эксплуатацию энергообъектов электростанций, электрических и тепловых сетей после технической модернизации;
1. разрабатывает и вносит на утверждение положение об аттестации, рационализации, учете и планировании рабочих мест в энергетике;
1. разрабатывает и вносит на утверждение руководству Министерства правила учета отпуска тепловой энергии и теплоносителя;
1. разрабатывает и вносит на утверждение руководству Министерства правила согласования ограничений электрической мощности тепловых электростанций и мероприятий по сокращению таких ограничений;
1. разрабатывает и вносит на утверждение руководству Министерства правила работы с персоналом в энергетических организациях Республики Казахстан;
1. разрабатывает и вносит на утверждение руководству Министерства правила организации централизованных торгов электрической энергией;
1. разрабатывает и вносит на утверждение руководству Министерства правила проведения квалификационных проверок знаний правил технической эксплуатации и правил безопасности у руководителей, специалистов организаций, осуществляющих производство, передачу электрической и тепловой энергии, для контроля технического состояния и безопасности эксплуатации электроустановок;
1. разрабатывает и вносит на утверждение руководству Министерства правила проведения периодического обследования технического состояния энергетического оборудования, зданий и сооружений электрических станций, электрических и тепловых сетей, а также энергетического оборудования потребителей с привлечением экспертных организаций и заводов-изготовителей;
1. разрабатывает и вносит на утверждение руководству Министерства типовой договор электроснабжения;
1. разрабатывает и вносит на утверждение руководству Министерства типовой договор на строительство генерирующих установок, вновь вводимых в эксплуатацию; 
1. разрабатывает и вносит на утверждение руководству Министерства типовой договор о покупке услуги по поддержанию готовности электрической мощности генерирующих установок, вновь вводимых в эксплуатацию;
1. разрабатывает и вносит на утверждение руководству Министерства правила проведения тендера на строительство генерирующих установок, вновь вводимых в эксплуатацию;
1. разрабатывает и вносит на утверждение руководству Министерства правила организации и функционирования рынка электрической мощности;
1. разрабатывает и вносит на утверждение руководству Министерства типовой договор на оказание услуги по обеспечению готовности электрической мощности к несению нагрузки;
1. разрабатывает и вносит на утверждение руководству Министерства правила установления охранных зон объектов электрических сетей и особых условий использования земельных участков, расположенных в границах таких зон;
1. разрабатывает и вносит на утверждение руководству Министерства правила определения размеров земельных участков для размещения опор воздушных линий электропередачи;
1. разрабатывает и вносит на утверждение руководству Министерства правила установления охранных зон объектов тепловых сетей и особых условий использования земельных участков, расположенных в границах таких зон;
1. разрабатывает и вносит на утверждение руководству Министерства правила определения соответствия энергопередающих организаций требованиям, предъявляемым к деятельности по передаче электрической энергии;
1. разрабатывает и вносит на утверждение руководству Министерства нормативные значения показателей надежности электроснабжения, а также порядок их определения;
1. разрабатывает и вносит на утверждение руководству Министерства нормативные технические документы в сферах проектирования, строительства, эксплуатационных и технико-экономических характеристик оборудования;
1. разрабатывает и вносит на утверждение руководству Министерства методику определения фиксированной прибыли, учитываемой при утверждении предельных тарифов на электрическую энергию, а также фиксированной прибыли за балансирование, учитываемой при утверждении предельных тарифов на балансирующую электроэнергию;
1. разрабатывает и вносит на утверждение руководству Министерства нормативные технические документы в области электроэнергетики;
1. разрабатывает и вносит на утверждение руководству Министерства правила проведения аттестации электрической мощности генерирующих установок;
1. разрабатывает и вносит на утверждение руководству Министерства правила определения объема услуги по поддержанию готовности электрической мощности для договоров о покупке услуги по поддержанию готовности электрической мощности, заключаемых единым закупщиком с действующими энергопроизводящими организациями, в состав которых входят теплоэлектроцентрали;
1. разрабатывает и вносит на утверждение руководству Министерства правила расчета и размещения на интернет-ресурсе единым закупщиком цены на услугу по обеспечению готовности электрической мощности к несению нагрузки;
1. разрабатывает и вносит на утверждение руководству Министерства правила допуска на рассмотрение, рассмотрения и отбора инвестиционных программ модернизации, расширения, реконструкции и (или) обновления, заключения инвестиционных соглашений на модернизацию, расширение, реконструкцию и (или) обновление, соответствующего заключения договоров о покупке услуги по поддержанию готовности электрической мощности и установления для данных договоров индивидуальных тарифов на услугу по поддержанию готовности электрической мощности, объемов и сроков покупки услуги по поддержанию готовности электрической мощности;
1. разрабатывает и вносит на утверждение руководству Министерства правила определения дефицита и профицита электрической энергии в единой электроэнергетической системе Республики Казахстан;
1. разрабатывает и вносит на утверждение руководству Министерства правила субсидирования энергопроизводящих организаций на приобретение топлива для бесперебойного проведения отопительного сезона;
1. разрабатывает нормативные правовые акты, регламентирующие нормы расхода электрической и тепловой энергии на технологические нужды энергопроизводящих, энергопередающих, энергоснабжающих организаций;
1. разрабатывает и вносит на утверждение руководству Министерства нормативные технические документы в сферах проектирования, строительства, эксплуатационных и технико-экономических характеристик оборудования;
	68) осуществляет в пределах своей компетенции рассмотрение обращений физических и юридических лиц и государственное регулирование в сфере защиты прав потребителей при оказании государственных услуг;
[bookmark: z323][bookmark: z331]69) ведет правовой мониторинг в отношении нормативных правовых актов, разработанных и (или) принятых Департаментом (в том числе по ранее принятым актам, реализацию которых осуществляет Департамент);
70) в пределах компетенции участвует в разработке, реализации, выработке предложений к Стратегическому и Операционному планам Министерства;
71) в пределах своей компетенции обеспечивает достижения стратегических целей и задач, индикаторов и показателей Стратегического и Операционного планов Министерства в пределах компетенции и представляет в Департамент стратегического и информационного развития Министерства подтверждающую информацию по их исполнению;
72) вносит предложения по размещению на интернет-ресурсе Министерства информации о нарушениях порядка реализации (продажи) электрической энергии и услуги по поддержанию готовности электрической мощности энергопроизводящими организациями и принятых мерах по устранению выявленных нарушений;
73) согласовывает методику расчета тарифа с применением метода сравнительного анализа;
74) обеспечивает в пределах своей компетенции защиту сведений, составляющих государственные секреты;
75) в пределах компетенции участвует в разработке форм государственной статистической отчетности и согласовании с уполномоченным органом в области государственной статистики;
76) в пределах компетенции участвует в разработке, реализации, выработке предложений к работе Коллегии Министерства;
77) предоставляет информацию в пределах своей компетенции по направлениям оценки эффективности Министерства, несет ответственность за достижение эффективности по курируемым направлениям;
78) обеспечивает сокращение документооборота и информационных потоков по курируемым вопросам;
79) обеспечивает исполнение мер по результатам анализа, оценки и контроля обращений физических и юридических лиц;
80) осуществляет качественную и своевременную подготовку проектов актов и ответов на поручения Президента Республики Казахстан, Государственного секретаря, руководства Администрации Президента Республики Казахстан и Канцелярии Премьер-Министра Республики Казахстан, а также исполнение контрольных поручений вышестоящих органов по курируемым вопросам;
81) осуществляет взаимодействие с Администрацией Президента Республики Казахстан и Канцелярией Премьер-Министра Республики Казахстан согласно функциям, указанным в Указе Президента Республики Казахстан от 27 апреля 2010 года № 976.
8. Права и обязанности:
Департамент вправе:
1) запрашивать от структурных подразделений Министерства информацию, документы и сведения, необходимые для выполнения функций, возложенных на Департамент;
2) вносить предложения по определению потребности в кадрах в сфере электроэнергетики;
Департамент обязан:
1) своевременно и качественно выполнять возложенные в соответствии с настоящим Положением и Законодательством на Департамент функции;
2) в пределах своей компетенции представлять Департаменту юридической службы информацию о проводимом правовом мониторинге и, в случае необходимости, вносить предложения по совершенствованию норм действующего законодательства до первого числа последнего месяца полугодия (до 1 июня и 1 декабря);
3) в пределах своей компетенции обеспечивать разработку проектов документов, правовых и нормативно-правовых актов на государственном и русском языках;
4) в пределах своей компетенции подготавливать и направлять в Департамент стратегического и информационного развития Министерства оперативную и текущую информацию, аналитические и статистические справки по текущему состоянию, развитию курируемых отраслей;
5) в пределах своей компетенции обеспечивать соблюдение гендерного баланса при принятии на работу и продвижении сотрудников;
6) в пределах своей компетенции оказывать государственные услуги в соответствии со стандартами и регламентами государственных услуг, обеспечивая полную и достоверную информацию о порядке оказания государственных услуг услугополучателям в доступной форме;
7) обеспечивать исполнение требований статей 8, 9 и 10 Закона Республики Казахстан «О языках в Республике Казахстан» в делопроизводстве;
8) в пределах своей компетенции обеспечивать соблюдение законов и иных нормативных правовых актов Республики Казахстан в области национальной безопасности, защиты государтсвенных секретов, гражданской защиты, мониторинг по государственным закупкам, противодействию терроризму, мобилизационной подготовки и мобилизации, по противодействию коррупции и терроризму.

[bookmark: _GoBack]3. Организация деятельности Департамента

9. Департамент обладает полномочиями, необходимыми для реализации его основных задач и функций, в соответствии с законодательными актами, актами Президента Республики Казахстан, иными нормативными правовыми актами Республики Казахстан.
10. Департамент возглавляет директор, назначаемый на должность и освобождаемый от должности в порядке, установленном законодательством Республики Казахстан.
11. Директор имеет двух заместителей. 
12. Директор осуществляет общее руководство деятельностью Департамента и несет персональную ответственность за выполнение возложенных на Департамент задач и осуществление им своих функций. 
13. Директор представляет руководству Министерства предложения по структуре и штатному расписанию Департамента.
14. В этих целях директор:
1) определяет обязанности и полномочия своих заместителей;
2) определяет обязанности и полномочия руководителей управлений, входящих в состав Департамента;
3) осуществляет иные полномочия в соответствии с законами и актами Президента Республики Казахстан.
15. Заместители директора Департамента:
1) координируют деятельность Департамента в пределах своих полномочий;
2) в период отсутствия директора осуществляют общее руководство деятельностью Департамента и несут персональную ответственность за выполнение возложенных на Департамент задач и осуществление ими своих функций;
3) осуществляют иные функции, возложенные директором. 
16. Документы, направляемые от имени Департамента в другие структурные подразделения по вопросам, входящим в компетенцию Департамента, подписываются директором, а в случае отсутствия – лицом его замещающим. 

